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Objetivo

Articulo 1°. El presente Reglamento tiene como objetivo delimitar las rutinas
administrativas del procedimiento de adquisicion de bibliografia con destino a la
Biblioteca del Poder Judicial, como también con destino a aquellos organismos que
reciban en préstamo obras de uso permanente e indispensable cuya compra se
justifique en razén de sus actividades o ubicacion.

Normativa de aplicacién

Articulo 2°. La normativa aplicable a la gestién de adquisicion de material bibliografico
es la Ley 2141 de Administracién Financiera y Control, su reglamento decreto 2758/95
en general y en particular el art. 64 pto.2 inc. n) de la ley 2141 de administracion
financiera y control que determina la facultad de contratacion directa para la compra de
libros, periddicos, diarios, revistas y publicaciones en general.

Sujetos intervinientes

Articulo 3°. En el procedimiento de compra de material bibliografico intervendran en las
distintas etapas:

Presidencia del Tribunal Superior de Justicia, como 6rgano que ordena y autoriza la
compra de bibliografia;

La Biblioteca del Poder Judicial, dependiente de la Secretaria de Superintendencia, con
sede en Neuquén Capital, como dependencia encargada del relevamiento y recepcion
de necesidades y formulacion de propuestas;

Secretaria de Superintendencia del Tribunal Superior de Justicia, como 6rgano de
aprobacion de la propuesta de compra elevada por la Biblioteca del Poder Judicial y
como o6rgano de autorizacion de entrega en caracter de préstamo de obras para uso
permanente e indispensable en los distintos organismos judiciales;

Administracion General del Poder Judicial, como 6rgano de aprobacion de las
contrataciones realizadas;

El Departamento Contrataciones dependiente de la Administracion General, como area
responsable de la gestiobn de compra.

Normas de tramite

Articulo 4°. La Biblioteca del Poder Judicial tendra a su cargo el relevamiento y
recepcion de novedades y sugerencias, tanto del material bibliografico como de las
publicaciones periddicas, la determinacion de las cantidades y la elaboracién de la
propuesta de compra, con indicacién del costo estimado, titulo, autor, editorial, tipo de
encuadernacion, afio de publicacién, obra individual o por tomos.
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Articulo 5°. Los miembros del Tribunal Superior de Justicia, magistrados, funcionarios y
profesionales auxiliares permanentes de la Justicia podrén realizar solicitudes de libros,
publicaciones o suscripciones a la Biblioteca del Poder Judicial.

Articulo 6°. Trimestralmente, la Biblioteca del Poder Judicial elevara una propuesta de
compra de material bibliografico, formalizada a través de una planilla, a la Secretaria de
Superintendencia, la cual previa conformidad elevara la misma para autorizacién de
Presidencia del Tribunal Superior de Justicia. Una vez autorizada sera remitida a la
Administracion General para la continuidad del tramite.

Sin perjuicio de lo establecido en el parrafo anterior, ya sea para cubrir necesidades
urgentes o por tratarse de material que no se encuentra en el circuito comercial,
excepcional e independientemente de las propuestas trimestrales, la Biblioteca del
Poder Judicial podra solicitar la adquisicion de material bibliografico. A tal efecto,
presentard su propuesta -con la correspondiente factura o presupuesto- a la Secretaria
de Superintendencia la cual procedera tal lo establecido precedentemente.

Articulo 7°. La Biblioteca del Poder Judicial tiene a su cargo la administraciéon y control
de las publicaciones periddicas. A tal efecto presentara su propuesta de adquisicion o
renovacion, requiriendo conformidad de la Secretaria de Superintendencia y la
autorizacion de la Presidencia del Tribunal Superior de Justicia. Cumplido, se remitira a
la Administracion General a sus efectos.

Articulo 8°. El Departamento Contrataciones dependiente de la Administracion General,
previa intervencion del Departamento de Contaduria y Presupuesto a los fines de la
certificacion de existencia de crédito presupuestario, realizara la gestibn de compra en
forma directa o mediante compulsa de precios, de acuerdo a la situaciéon del mercado,
condiciones de exclusividad, disponibilidad del material y existencia de proveedores en
condiciones de contratar con el Poder Judicial.

Adquisicion de material bibliogréafico técnico-cientifico

Articulo 9°. En el caso de compra de material bibliografico técnico-cientifico de las
profesiones de ingenieria, informatica, econémicas-contables y médicas, que sean
requeridos por profesionales auxiliares permanentes de la Justicia provincial, en idioma
nacional o extranjero, debera ser propuesta a la Biblioteca del Poder Judicial, en forma
fundada por los responsables de quien dependan jerarquicamente los profesionales que
prestan servicios en algunas de estas areas técnicas.

Articulo 10. Las solicitudes deberan efectuarse en forma escrita, indicando en forma
precisa el material bibliogréfico requerido, medio en que se soporta la informacion o
contenido, proveedor, lugar o sitio de compra, costo de adquisicidn, signo monetario,
forma de pago, plazo de entrega y todo otro dato relevante en la compra.

Articulo 11. Recibida la solicitud, la Biblioteca elevard la propuesta a la Secretaria de
Superintendencia con opinion fundada sobre la factibilidad de la provision, la cual previa
conformidad, elevara la misma para autorizacion de Presidencia del Tribunal Superior de
Justicia. Una vez autorizada se remitira a la Administracion General para la continuidad
del tramite.

Articulo 12. Las compras que se efectien en sitios de Internet reconocidos y
especializados en ventas por via electronica, que admitan la utilizacion como medio de
pago la tarjeta de crédito institucional del Poder Judicial, serdn realizadas por la
Administracion General, organismo que determinaré el procedimiento aplicable en este
caso.
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Articulo 13. La Biblioteca del Poder Judicial tiene a su cargo la administracién, registro
y control del material bibliogréfico técnico-cientifico de uso permanente e indispensable
por parte de organismos judiciales auxiliares permanentes de la Justicia provincial,
adquirido segun el procedimiento establecido en los articulos 9 a 12 precedentes.

Recepcion y pago

Articulo 14. El material adquirido debera ser entregado en la sede de la Biblioteca del
Poder Judicial en la ciudad de Neuquén capital, que tendra a su cargo la administracion
de los bienes y debera llevar el inventario real de los mismos, siendo el responsable
definitivo la Secretaria de Superintendencia, que podra designar responsables por
tenencia en el caso de obras destinadas para uso permanente y exclusivo por parte de
organismos judiciales.

Articulo 15. Corresponderd a la Biblioteca del Poder Judicial otorgar la conformidad con
la recepcion del material adquirido, previa verificacion con la orden de compra
respectiva.

Articulo 16. El pago se efectuara dentro de los quince (15) dias a contar desde el
ingreso de la facturacion respectiva en la Direccion de Administracion Financiera, previa
conformidad con la recepcioén definitiva de la totalidad del material adquirido.

Articulo 17. En lo que respecta al cumplimiento de los contratos resultan de aplicacion
las normas previstas en el Reglamento de Contrataciones decreto 2758/95 vy
modificatorias.

Articulo 18. El presente Reglamento deja sin efecto toda otra disposicién contraria
referida a compra de material bibliografico dictada con anterioridad a la fecha de su
aprobacién



