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DECRETO N° /96

Neuauen, 05 DIC. 1995

VISTO:
La Ley de Administracién Financiera y Control N° 2141; vy,
CONSIDERANDO:

Que resuita necesario proceder a su reglamentacién en virtud de lo dispuesto en
el articulo 130° de la misma.

Que asimismo, el cambio que se instrumenta a través de la citada Ley, implica
importantes modificaciones a los sistemas presupuestario y de control, aplicando en el primero
técnicas de presupuestacién programatica y en el segundo, adoptando como funcién esencial
del control atender a los sustantivo, a la eficiencia en el uso de los recursos y
fundamentalmente la responsabilidad del funcionario ptblico de rendir cuenta por la calidad en
el uso de los fondos que le fueron asignados.

Que en el Estado de derecho la administraciéon de las finanzas publicas tiene
como objetivo atender necesidades de caracter social, por lo que los recursos, que son
escasos, deben ser utilizados de la manera més eficiente a fin de asegurar que el beneficio
llegue a la gente.

Que cambios tan profundos en la concepcién de la administracién financiera
deben necesariamente contar con las herramientas y el recurso humano necesarios para
cumplir 9on los objetivos establecidos en la Ley, como asimismo respetar los perfodos anuales
en que debe ser aplicada.

Que en_ tal sentido, resulta procedente establecer facultades a los 6rganos
rectores de los distintos sistemas, para la instrumentacién y aplicacién de las normas y
procedimientos de administracién y control que permitan una adecuada articulacién con el

régimen anterior.

Por ello, y de acuerdo a las facultades conferidas por el articulo 134° inciso 3)
de la Constitucién Provincial,

EL GOBERNADOR DE LA PROVINCIA DEL NEUQUEN
DECRETA

ARTICULO 1°) Apruébase la reglémentaeion de la Ley N° 2141 de Administracién Financiera
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ANEXO |- DECRETO N° /95

REGLAMENTO DE LA LEY DE ADMINISTRACION FINANCIERA Y CONTROL
N° 2141
TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°) La administracién financiera comprende el conjunto de sistemas, organismos,
normas y procedimientos que intervienen en las operaciones de programacién, gestién y
control necesarias para la obtencién de los recursos publicos y su aplicacién para el
cumplimiento de los objetivos y metas del Estado.

Articulo 2°) Sin reglamentar.

Articulo 3°) La responsabilidad a que alude el inciso 3) se extiende a la administracién superior
de cada jurisdiccién o entidad del sector publico provincial, respecto del mantenimiento y/o
implantacién de:

1) El sistema contable uniforme e integrado del articulo 49° de la Ley desarrollado para
las entidades del inciso 1) del articulo 6°, y los pertinentes sistemas de las entidades del
inciso lI) de dicho artfculo.

2) Demés registros e informacién acorde con su naturaleza juridica y caracteristicas
operativas, cuyos sistemas deberdn guardar compatibilidad y conectividad con el
sistema contable mencionado en el inciso 1).

3) Un eficaz y eficiente sistema de control interno normativo, financiero, econémico y
de gestion sobre sus propias operaciones, comprendiendo la préctica del control previo
y posterior y de auditorfa interna.

4) Procedimientos adecuados que aseguren la conduccién mdés eficiente de las
actividades institucionales y la evaluacién de los resultados de los programas,
proyectos y operaciones de los que es responsable la jurisdiccién o entidad.

La responsabilidad incluye cumplimentar el requisito de contar con personal calificado y
suficiente para desempeiiar con eficiencia las tareas que se les asignen en el marco de la Ley.

Articulo 4°) El sistema de control comprende las estructuras de control interno y externo y el
régimen de responsabilidad que estd asentado en la obligacién de los funcionarios de rendir
cuentas de su gestién.

Articulo 5°) Ademds de las funciones establecidas en el artfculo 9°, y las deméas que pudieran
corresponderle, los titulares de los Servicios Administrativos serdn ejecutoref prirbarios del
sistema de controf gn los términos del articulo 4° de la Ley.



y Control que como Anexo | forma parte integrante del presente Decreto.

ARTICULO 2°) Apruébase el Reglamento de Contrataciones que como Anexo Il forma parte
integrante del presente Decreto.

ARTICULO 3°) Facultase a los 6rganos rectores de los distintos sistemas de administracién
financiera y control a disponer la paulatina aplicacién de Ias:normas contenidas en la Ley y su
reglamentacién referidas a aquellos aspectos que requieran cambios instrumentales
sustanciales respecto de los actualmente vigentes, o adecuacién de estructuras y asignacién
de recursos humanos para el total cumplimiento de los principios y objetivos de la Ley.

ARTICULO 4°) Hasta tanto se designe a los 6rganos rectores de los sistemas de
Contrataciones y de Administracién de Bienes, la Contadurfia General de la Provincia actuard
como tal.

ARTICULO 5°) A los fines de la aplicacién del articulo 128° de la Ley, una comisién designada
por la Subsecretaria de Hacienda y Finanzas coordinard y compatibilizard los aspectos alli
indicados para su aplicacién en las Municipalidades y Comisiones de Fomento.

ARTICULO 6°) El presente Decreto serd refrendado por los sefiores Ministros en Acuerdo
General.

ARTICULO 7°) Comuniquese, publiquese, dése al Boletlp Oficial y ARCHIVESE.
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En los organismos dependientes del Poder Ejecutivo a que aluden los incisos c) y e) del
apartado |) del Articulo 6° de la Ley, podran constituirse dentro de su estructura orgénica
Unidades de Auditorfa Interna, a propuesta de la Contadurfa General de la Provincia, con las
funciones y organizacién que ésta les asigne en su carécter de 6rgano rector del sistema de
control interno. '

Las Unidades de Auditorfa Interna tendréan dependencia fungional de la Contadurfa General de
la Provincia, quien establecera los perfiles, condiciones y requisitos que deberan reunir sus
integrantes. Los mismos seran designados por resolucién ministerial en el caso de los
organismos mencionados en los incisos c) y e) del inciso 1) del articulo 6° de la Ley, y por
disposicién de méxima autoridad en el resto de los organismos y entidades.

Articulo 6°) A los entes que alude el inciso |l) del artfculo 6° de la Ley, le seran de aplicacién
las respectivas leyes de creacion en tanto no se opongan a los principios y normas de
administracién financiera establecidas en la Ley, con las particularidades que para cada uno
de los sistemas establezca la reglamentacién y/o el respectivo 6rgano rector. En particular, al
sector publico financiero sélo le serdn de aplicacion los principios y objetivos establecidos en
la Ley.

Articulo 7°) Sin reglamentar.
Articulo 8°) Sin reglamentar.

Articulo 9°) La direccién y coordinacién de los sistemas que integran la administracion
financiera en los términos del articulo 9° de la Ley, estaré a cargo de la Subsecretarfa de
Hacienda y Finanzas dependiente del Ministerio de Hacienda, Obras y Servicios Pablicos.

En cada Jurisdicciéon o Entidad los sistemas de administracién financiera se organizaran vy
operaran dentro de un Servicio Administrativo integrado a su estructura orgénica, con un nivel .
y jerarquia acorde con la magnitud, caracteristica y complejidad de los sistemas que
administre. El responsable del Servicio Administrativo Financiero seréa designado por el titular
de la respectiva Jurisdiccién o Entidad.

La Subsecretarfa de Hacienda y Finanzas, previa intervencién del 6rgano rector
correspondiente, estableceré las normas complementarias con relacién a la competencia y
operacién de los Servicios Administrativos, sin perjuicio de las que correspondan dictar a los
6rganos rectores de los distintos sistemas de administracién financiera en virtud de las
facultades que le asigna especificamente la Ley y esta reglamentacién.

Podra organizarse méas de un Servicio Administrativo Financiero en una Jurisdiccién o Entidad,
cuando las caracteristicas organicas y funcionales lo requieran.

Cuando por las caracteristicas y complejidad de la organizacién y estructuras de las actividades
sustantivas de una Jurisdiccién sea conveniente descentralizar determinadas funciones del
servicio administrativo financiero, la norma de creacién determinara las funciones Yy
responsabilidades que le competen como subresponsable del servicio admini¥trativo principal
del cual dependen.

En los organismos y entidades indicados en el inciso 1) del articulo 6° de la Ley, el servicio
administrativo financiero ser4 funcién de las Direcciones de Administracion, las que se



organizarén dentro de cada jurisdiccién conforme lo establecido en los pérrafos precedentes.
En las empresas, sociedades u organizaciones a que alude el inciso it) del artficulo 6° y en las
unidades del articulo 24° de la Ley, el servicio administrativo financiero seré funcién de la
dependencia organica que cumpla funciones equivalentes a las de una Direccién de
Administracién en los organismos del inciso |).

TITULO Il
DE LA ADMINISTRACION FINANCIERA
CAPITULO |
DEL PRESUPUESTO

Articulo 10°) El Proyecto de Ley de Presupuesto General que presente el Poder Ejecutivo al
Poder Legislativo deber4 ser acompaiiado de un mensaje que contenga un andlisis de la
situacién socio-econémica de la Provincia; un andlisis del estado de las finanzas publicas
provinciales y una relacién de los objetivos que se propone alcanzar y de las principales
medidas de polftica de gobierno.

1) El Presupuesto General de la Provincia tendré la siguiente estructura:

a) Titulo | - Disposiciones Generales. Estara conformado por los valores agregados del
Presupuesto General y sus principales resultados y por las normas complementarias a
la Ley de Administracién Financiera y Control que regir4n para cada ejercicio,
relacionadas con la aprobacién, ejecucién y evaluacién del respectivo presupuesto

anual.
b) Titulo Il - Presupuesto de Recursos y Gastos de la Administracién Central.
c) Titulo Il - Presupuesto de Recursos y Gastos de la Administracién Descentralizada.
d) Anexo conteniendo los presupuestos de las empresas y sociedades del Estado

aprobados por el Poder Ejecutivo, antecedentes e informacién complementaria.

2) Deberéan considerarse recursos imputables al ejercicio presupuestario:

a) Lo que se estima recaudar durante el perfodo en cualquier organismo autorizado a
percibir fondos en nombre del Estado Provincial.

b) Los recursos provenientes de operaciones de crédito publico y donaciones, representen
o no entradas de dinero al Tesoro Provincial.

3) El célculo de Recursos se estructurarad por rubros y en cada uno de e§os figurarén los
montos brutos previstos recaudar, sin deduccién alguna.

4) Se considerardn como gastos del ejercicio aquellos que se devengugn.en el periodo, se
traduzcan o no ey salida de dinero del Tesoro.



5) El presupuesto de Gastos se estructuraré con las categorfas programéticas que establece
la reglamentacién del articulo 11° apartado 1) y debera contener lo siguiente:

a) Objetivos y metas a alcanzar.

b) Cantidad de cargos y horas cétedra.

c) Informacién fisica y financiera de los proyectos de inversion.

6) Las Cuentas Corrientes, de Capital y de Financiamiento deberan exponer las transacciones
programadas con gravitacién econémica e incidencia financiera, de acuerdo con los siguientes
conceptos:

a) El total de los Recursos Corrientes menos el total de los Gastos Corrientes mostraré el
Ahorro del ejercicio, el que podré resultar con signo positivo o negativo.

b) Este resultado, adicionado a los Ingresos de Capital y deducidos los Gastos de Capital,
permitira obtener el resultado financiero, el cual se denominara Superdvit si es de signo
positivo, y Déficit si es de signo negativo.

c) La Cuenta de Financiamiento presentara las Fuentes y Aplicaciones Financieras.

Articulo 11°) El presupuesto de gastos de cada uno de los organismos de la Administracién
Provincial se estructurara de acuerdo con las siguientes categorfas programaticas: programa,
subprograma, proyecto, obra y actividad. En cada uno de los programas se describiré la
vinculacién cualitativa y cuantitativa con las politicas provinciales a cuyos logros contribuyen.
La produccién de bienes y servicios terminales debera expresarse a nivel de los programas y
subprogramas presupuestarios, en tanto que sus subdivisiones y categorias equivalentes
deberan mostrar los productos intermedios necesarios para la produccién de aquellos.

Los créditos presupuestarios de las actividades o proyectos que produzcan bienes o servicios
comunes a los diversos programas de un organismo no se incluirén en programas.

Se podrén establecer, por sus caracteristicas, partidas de gastos no asignables a ninguna
categorfa programdtica.

Los recursos se presentaran ordenados segun las siguientes clasificaciones:
a) Por rubros

b) Econémica

¢) Por su origen

Los gastos se presentarén ordenados segun las siguientes clasificaciones:
a) Institucional

b) Objeto del gasto

c) Econémica

d) Finalidades y Funciones

e) Fuentes de Financiamiento

f) Localizacién geogréfica

g) Tipo de moneda

En base a los conceptos basicos que se definen en el presente artfculo, el drgano rector del



sistema presupuestario establecerd las normas para la aplicacién de las técnicas de
programacién en las empresas y sociedades del Estado.

Artfculo 12°) Cuando el proyecto de Presupuesto General presentado en término no hubiera
sido aprobado por la Legislatura al inicio del ejercicio, regiré al que estuvo vigente al cierre del
ejercicio anterior, con los siguientes ajustes que deber4 introducir el Poder Ejecutivo:

a) Eliminar4 los rubros de recursos no susceptibies de nueva recaudacién.

b) Suprimiréa los ingresos provenientes de operaciones de crédito publico autorizadas, en
la cuantfa en que fueron utilizadas.

c) Excluira los excedentes de ejercicios anteriores, en el caso que hubiera estado prevista
su utilizacién en el presupuesto que se prérroga.

d) Modificard los montos de cada uno de los rubros de recursos de acuerdo con las
estimaciones formuladas en el proyecto de presupuesto.

e) Incluira los recursos provenientes de operaciones de crédito publico cuya percepcién
se prevé en el ejercicio.

f) Eliminar4 los créditos presupuestarios que no deban repetirse por haberse cumplido los
fines por los cuales fueron previstos.

g) Incorporaré los créditos presupuestarios indispensables para atender el servicio de la

deuda y para el cumplimiento de compromisos derivados de acuerdos con organismos
municipales, provinciales, nacionales o del exterior y de contratos de prestacion
sucesiva.
h) Incluird los créditos presupuestarios necesarios para asegurar a continuidad de los
servicios bésicos.
Los montos totales de recursos y de gastos del presupuesto prorrogado determinados en base
a los ajustes precedentes, no deberédn superar los respectivos totales del proyecto de
Presupuesto general presentado a la Legislatura.
Cuando el Poder Ejecutivo no presente el proyecto de Presupuesto General o habiéndolo hecho
fuera de término el mismo no fuere aprobado por la Legislatura, regiré el vigente al cierre del
ejercicio anterior con los ajustes indicados precedentemente, con excepcién de los incisos d)
ye).

Articulo 13°) De corresponder, el Poder Ejecutivo decretar4 la distribucién administrativa del
Presupuesto, que consistird en la presentacién desagregada hasta el dltimo nivel previsto en
los clasificadores y categorfas de programacién de los créditos y recursos contenidos en la Ley
de Presupuesto.

Articulo 14°) Sin reglamentar.

Articulo 15°) Las solicitudes de modificaciones al Presupuesto General serdn presentadas a la
Subsecretarfa de Hacienda y Finanzas acompafiadas de la justificacion pertunente‘y de acuerdo
con las normas e instrucciones que establezca el 6rgano rector del sistema presn.‘puestano
Cuando se trate de la incorporacién de recursos no previstos en el Presupuestt) General, el
organismo destinatario de los fondos deberéd acompafiar la documentac@(\ fehbciente que
fundamenta el pedjdo de incorporacién.



Articulo 16°) La afectacién definitiva de los créditos presupuestarios se registrard con el
devengamiento del gasto, que implica:

a) Una modificaci6n cualitativa y cuantitativa en la composicién del patrimonio de cada
Jurisdiccién o Entidad, originada por transaccioneé ‘con incidencia econémica y
financiera.

b) El surgimiento de una obligacién de pago por la recepcion de conformidad de bienes
o servicios oportunamente contratados, o en su caso, por haberse cumplido
determinados requisitos administrativos que configuran el gasto, tengan o no una
contraprestacion.

¢) La liquidacién del gasto y la correspondiente emisién de la orden de pago de
conformidad a lo establecido en los articulos 28° y 29°.

Cuando por la caracteristica y/o modalidad del gasto, las condiciones indicadas se determinen
en oportunidad del pago, la afectacién definitiva de los créditos presupuestarios se efectuard
en oportunidad de su registracién.

La Contadurfa General de la Provincia definira para cada partida los criterios para el registro de
las diferentes etapas de ejecucién del gasto y la descripcién de la documentacién basica que
deber4 respaldar cada una de las operaciones de registro. A tal fin elaborar4 los manuales
necesarios en concordancia con lo establecido en el articulo 55°.

Articulo 17°) Los servicios administrativos financieros sern responsables de imputar a los
créditos del nuevo presupuesto los gastos comprometidos y no devengados al cierre del
ejercicio anterior. A tal efecto, la Contaduria General de la Provincia estableceré la forma y
oportunidad de cumplimentar esta obligacion.
Cuando por cualquier motivo se hubiera omitido al cierre del ejercicio la liquidacién y
libramiento de la orden de pago de un gasto devengado en su transcurso, se determinaré la -
causal de dicha omisién y la eventual responsabilidad administrativa. La Subsecretaria de
Hacienda y Finanzas determinaréa en cada caso, el procedimiento a utilizar para la imputacion
y cancelacién de la obligacién existente, segun el estado de la tramitacién que dio origen al
gasto.

resultado presupuestario del ejercicio se determinara al cierre del mismo por diferencia éntre
Ids recursos recaudados y los gastos devengados. Si el resultado es positivo, el excedente
.pddré incorporarse al nuevo presupuesto en ejecucién.

Artfculo 18°) Sin reglamentar.

Articulo 19°) Toda aprobacién de gastos cuya ejecucién esté condicionada a la existencia de
recursos especiales se formalizara previa intervencién de la Subsecretarfa de Hacienda y
Finanzas, a cuyo fin se le remitird la documentaciéon que acredite el cumplimiento de dicha
condicién.

A los efectos de la aplicacion de la excepcién prevista en la ultima parte del articulo 19° de la
Ley, v sin perjuicio de lo dispuesto en el parrafo anterior, el titular del organismo a cuyo cargo
esté la gestién dchpercepcién del recurso deberd demostrar, bajo su exclusiva responsabilidad,



la posibilidad de su realizacién dentro del ejercicio, no obstante la formalizacién del acto que
le da origen.

Articulo 20°) Como principio general la ejecucién de todo gasto publico se ajustara a los
siguientes requisitos:

a) Fundamentacién del mismo en base a los programas o actividades del organismo
ejecutor.
b) Autorizacién previa a su concrecién e imputacién preventiva a la partida presupuestaria

correspondiente. Se exceptian de este requisito a los servicios publicos tarifados; y
aquellos gastos que por su caracteristica o modalidad debida y claramente fundadas
justifiquen la excepcién.
c) Conformidad del servicio administrativo financiero acerca de la tramitacién cumplida.
d) Aprobacién del gasto por funcionario competente y su oportuna liquidacién.

En materia de ejecucién del presupuesto de gastos el compromiso implica:

a) El origen de una relacién juridica con terceros, que dara lugar en el futuro, a una
eventual salida de fondos con afectacién al presupuesto.

b) La aprobacién por parte de funcionario competente, de la aplicacién de recursos por
un concepto e importe determinados y de la tramitacién administrativa cumplida.

c) El registro preventivo para afectar la disponibilidad del crédito presupuestario que
corresponda en razén del concepto del gasto.

d) La identificacién de la persona fisica o jurfdica con la cual se establece la relacién que
da origen al compromiso, asi como la especie y cantidad de los bienes o servicios a
recibir, 0 en su caso, el carcter de los gastos sin contraprestacion.

Cuando por la caracteristica y/o modalidad del gasto, las condiciones indicadas se determinen -
en oportunidad del devengamiento, la afectacién definitiva de los créditos presupuestarios en
esta etapa obsta la registracién del compromiso.

Articulo 21°) El monto total de los compromisos presupuestarios del afio que originen 6rdenes
de pago no deberd superar:el total de los recursos que se proyecten recaudar durante el
ejercicio.

\os organismos centralizados y descentralizados, cualquiera fuere la fuente de financiamiento
que utilicen, deberan adecuar sus compromisos presupuestarios a las posibilidades de pago que
periédicamente establecera la Subsecretarfa de Hacienda y Finanzas. A tal fin, en la forma y
oportunidad que determine, dichos organismos deberdn presentar la programacién de
compromisos y pagos y de sus recursos y financiamiento propios.

La Subsecretaria de‘Hacienda y Finanzas compatibilizar4 dicha programacién con los recursos
a ingresar vy fijaré las respectivas cuotas de compromisos y pagos.

Articulo 22°) Sin reglamentar.

Articulo 23°) Sinft reglamentar.



Artfculo 24°) Las unidades a las que por disposicién legal se les asigne el cardcter de Cuenta
Especial, ajustardn su funcionamiento y administracién a los principios y normas de la Ley y
su reglamentacién

En particular, organizar4&n un servicio administrativo financiero con las caracteristicas,
funciones y facultades que establece la Ley y su reglamentacién.

Deberdn presentar informes de lo actuado, estados financieros y toda documentacién
relacionada con su gestion a la Contadurfa General de la Prbvincia, en la forma y oportunidad
que ésta lo solicite, y ajustardn las normas y procedimientos contables a io que establezca
dicho organismo.

Articulo 25°) La aceptacién de los fondos a que alude el articulo 25° de la Ley seré dispuesta
por los titulares de los organismos que tengan a su cargo la gestién de los mismos cuando su
importe no supere el fijado en el inciso 1) del articulo 64° de la Ley.

La registracién de los conceptos del mencionado artfculo 25°, se efectuard en cuentas
separadas de aquellas que correspondan a la ejecucién del presupuesto. La Contadurfa General
determinaré en cada caso las cuentas a utilizar y los procedimientos contables a que estarédn
sujetas.

Se consideraran gastos por cuenta de terceros aquellos trabajos o servicios solicitados de cuya
ejecucion no resulte un incremento del patrimonio del Estado o genere erogaciones a cargo de
alguna de sus reparticiones.

Articulo 26°) Cuando se otorguen subsidios y subvenciones a entidades privadas sin fines de
lucro, seréa requisito indispensable para la percepcién del beneficio que las mismas cuenten con
personerfa juridica o tengan reconocimiento de su existencia por parte de organismo
competente. Tales requisitos deberdn constar en las actuaciones.

Para aquellas entidades que tengan domicilio legal en la Provincia del Neuquén, el organismo
competente es la Direccion General de Personas Juridicas.

En la 6rbita del Poder Ejecutivo, los subsidios podrdn ser acordados por los Ministros y
Secretarios de Estado hasta la suma de treinta mil pesos {($ 30.000).

Artfculo 27°) Sin reglamentar.

Articulo 28°) La liquidacién de los gastos serd efectuada por los Servicios Administrativos

Financieros, o por la Contadurfa General de la Provincia en aquellos conceptos que por sus

caracteristicas se haya determinado la liquidacién centralizada, una vez producidas las

siguientes condiciones:

a) Gastos en Personal: conformidad por la efectiva prestacién de los servicios durante el
periodo a liquidar o por la procedencia de un ajuste. Dicha conformidad surgird del
sistema Cmicp de liquidacién de haberes.

b) Adquisicién de bienes: la recepcién conforme con las bases de la contratacién.

c) Servicios prestados por terceros: su prestacién conforme con los términos convenidos.

d) Servicios publicos tarifados: factura o liquidacién conformada por la dependencia
receptora.

e) Aportes y $ibsidios: resolucién de funcionario competente disponiendo el pago, salvo



f)

g

h)

que el mismo surja de cldusula legal contractual.

Deuda publica: resolucién aprobatoria del pago de la amortizacién y/o intereses de cada
obligacién. En los casos en que se hayan convenido los vencimientos, intereses y la
forma de pago, la norma aprobatoria del convenio daré lugar a la liquidacién del gasto
previo a cada vencimiento. K

Aportes a entidades descentralizadas y a otros Poderes (comprende las erogaciones
figurativas): Segun las normas que a tal efecto establézca la Subsecretarfa de Hacienda,
quien podré establecer cupos o cuotas en base a cronogramas previamente planificados
y convenidos con cada organismo.

Obras y trabajos publicos por contrato o delegadas: la emisién del respectivo
certificado.

Fondos permanentes, cajas chicas y anticipos de fondos en general: resolucién
aprobatoria dictada por funcionario competente.

Articulo 29°) Las 6rdenes de pago seran emitidas por los Servicios Administrativos Financieros,
y en su caso por la Contadurfa General de la Provincia, simultdneamente con la liquidacion a
que se refiere el artfculo 28°.

A. Contenido y requisitos:

a) Cédigo de Servicio Administrativo y numero.
b) Fecha de emisién.

c) Nombre o denominacién de la persona, entidad o autoridad administrativa ‘a quien

deba efectuarse el pago.

d) La cantidad expresada en letras y numeros.

e) Imputacién al crédito presupuestario, 0 en su caso las cuentas correspondientes.
f) La fecha de vencimiento para el pago, si correspondiera a una obligacién con plazo -
determinado.

g) La causa y objeto del pago.

h) La cuenta bancaria o la forma en que se efectivizaré el pago. Este requisito no seré
de aplicacién cuando el pago se efectie por la cuenta Rentas Generales de la Tesoreria
General de la Provincia. )

i) Las afectaciones que eventualmente graven el importe a pagar.

j) Otros requisitos que establezca la Subsecretarfa de Hacienda y Finanzas.

B. Tramite:

1) Organismos Centralizados (incisos c) y d) del articulo 6° de la Ley)
a) Ordenes de Pago Directas (pagos por Tesorerfa General):
al. Las Direcciones de Administracién remitirdn las Ordenes de Pago a la

Contadurfa General de la Provincia, para su intervencién de competencia.
a2. A los fines indicados, las Ordenes de Pago se acompafiardn con las



actuaciones (expediente) que las originan.

a3. Con la aprobacién de la Orden de Pago por parte del Contador General de
la Provincia, se remitirdn a la Tesorerfa General, quien tomaré intervencion,
desglosando original de la misma para su remisién a la Superintendencia del
Tesoro. .

a4. La Superintendencia del Tesoro tomaréd intervencién, efectuando el
ordenamiento de las Ordenes de Pago para. su posterior autorizacién en los
términos del artfculo 59°.

Una vez autorizadas, se remitirdn a la Tesorerfa General para su cumplimiento.

b) Ordenes de Pago Internas (pagos por el Servicio Administrativo)

b1. Con la autorizacién de la Orden Pago por parte del Director de
Administracién, y acompainadas de las actuaciones (expediente) que las origina,
se remiten a la Tesorerfa del servicio administrativo para su cumplimiento.

b2. Las é6rdenes de pago no cumplimentadas al cierre del ejercicio en que se
emitan, se incluirdn como Libramientos del Tesoro, conforme a las normas y
disposiciones que determine la Contaduria General.

Il) Resto de los organismos y entidades del articulo 6° de la Ley:
a) Ordenes de Pago Directas (pagos por la Tesorerfa del Servicio):

a1. El trémite se asimilara a lo indicado en el punto b1. anterior, conforme a las
normas internas de cada organismo, entidad o empresa.

a2. Las autorizaciones de las Ordenes de Pago se efectuaran con la participacién
de los funcionarios que en cada caso designen los organismos, entidades o
empresas.

C. Caducidad de las Ordenes de Pago

La caducidad de las érdenes de pago a que se refiere el segundo pérrafo del articulo 29°
de la Ley corresponde exclusivamente a aquellas en que por diversas causas, ajenas a
la decisién del Estado, no hayan sido cumplimentadas dentro de los plazos indicados.
A tal efecto se seguird el siguiente procedimiento

1) Organismos Centralizados (incisos c) y d) del articulo 6° de la Ley)

La Tesorerfa -General de la Provincia llevard sistemas de informacién adecuados que
permitan determinar la vigencia y caducidad de las 6rdenes de pago. Producida la
caducidad, devolvers las actuaciones al servicio administrativo de origen, a los fines
previstos en el Gltimo parrafo del articulo 29° de la Ley.

El servicio adminjstrativo remitird a la Contadurfa General, aquellas 6rdenes de pago que



hayan caducado, para las registraciones correspondientes. Respecto de aquellas cuya
vigencia sea prorrogada conforme lo indicado precedentemente, las actuaciones se
remitirdn directamente a la Tesoreria General de la Provincia.

Las 6rdenes de pago indicadas en el punto B. |) b), caducarén al 31 de diciembre del
afno siguiente al de la inclusién en Libramientos de la ;I'esorerla General dispuesta por
el Contador General.

1) La caducidad de las 6rdenes de pago del resto de los organismos y entidades del
articulo 6° de la Ley, operaran en la misma forma que lo establecido en el inciso )
anterior, en cuyo caso, la prérroga del vencimiento serd dispuesta por las méaximas
autoridades de los respectivos Poderes o, de los titulares de las entidades y empresas
del inciso ll) de dicho articulo, y su tramite se realizar4 ante la Tesorerfa del servicio
administrativo correspondiente, ajustada en lo que corresponda a lo establecido en el
inciso anterior.

Articulo 30°) La Direcciéon Provincial de Rentas es el Organismo especifico encargado de la
gestién de recaudacién de los impuestos , tasas y contribuciones establecidos en el Cédigo
Fiscal u otras leyes de Impuestos, como asf también de cualquier otro tipo de ingreso fiscal
cuya gestién no esté asignada a alguin otro 6rgano del Estado.

El depésito de los recursos percibidos a que alude el 2° parrafo del articulo 30° de la Ley, seré
hecho por los responsables autorizados a recaudar por el Poder Ejecutivo, sin efectuar
deduccién alguna de las sumas recaudadas.

Cuando los depésitos se hagan en el Banco de la Provincia del Neuquén para las cuentas de
la Tesorerfa General de la Provincia, se utilizardn los formularios que al efecto entregaré la
institucién bancaria, en los que se consignaradn todos los datos necesarios para determinar el
origen y destino de la suma depositada, sin perjuicio de la comunicacién que los responsables
deberén efectuar de inmediato a la Contadurfa General con la informacién pertinente para la
debida individualizacién y contabilizacién del ingreso.

Las sucursales del Banco de la Provincia, transferiran diariamente los depésitos recibidos a la
sucursal donde se encuentre habilitada la cuenta "Rentas Generales”, de acuerdo al
procedimiento que determine el érgano rector del sistema de tesorerfa..

Cuando se tratare de ingresos en otras cuentas oficiales autorizadas por el Ministerio de
Hacienda, Obras y Servicios Publicos, los depositantes, simultdneamente con la operacién
efectuada, deberdn comunicarlo a la reparticion respectiva mediante nota explicativa
acompaiada de la boleta de depésito. ,
Para los depésitos de fondos fiscales hechos en otras instituciones designadas al efecto, se
seguird el procedimiento establecido en el parrafo precedente.

Las instituciones bancarias oficiales y privadas, debidamente autorizadas de acuerdo al régimen
del presente articulo para recibir depésitos a favor de la Provincia, deberan transferirlos
diariamente conforme al procedimiento indicado en el péarrafo cuarto, sin deduccién alguna,
abonandose los servicios respectivos con cargo a los correspondientes créditos del
Presupuesto.

Las cuentas de la Tesoreria General de la Provincia serdn abiertas a la orden del Tesorero y
Subtesorero de la Provincia.



La facultad para abrir las cuentas antedichas seré ejercida por el Subsecretario de Hacienda
y Finanzas en su carécter de coordinador de los sistemas de administracién financiera.

Articulo 31°) Son recursos del ejercicio los ingresados o acreditados en las dependencias
recaudadoras hasta el 31 de diciembre de cada aito.

También constituyen recursos del ejercicio aquellas operaciones de crédito que no implican
ingreso de fondos, y que contribuyen al financiamiento de partidas de erogaciones cuya
aprobacién se haya resuelto en ese ejercicio.

Se consideraran dependencias recaudadoras las instituciones bancarias oficiales o privadas,
oficinas o agentes del Estado que hayan sido autorizadas a recaudar por el Poder Ejecutivo.
Los movimientos que se operen como consecuencia de lo dispuesto en el articulo 31°, 2°
parrafo de la Ley, seran registrados por la Contaduria General de la Provincia en cuentas
individualizadas que abrira al efecto.

Articulo 32°) Sin reglamentar.

Articulo 33°) Para las devoluciones que prevé el segundo pdrrafo del articulo 33° de la Ley

se seguird el siguiente procedimiento:

1. Las devoluciones de recursos percibidos en més seran dispuestos por Resolucién de los
organismos encargados legalmente de la gesti6n de recaudacién de los mismos.
Si el reclamante tuviera deudas con el Fisco por cualquier concepto, el importe del
pago hecho por error o sin causa, seré aplicado en primer término a cancelar total o
parcialmente dicha deuda y el remanente, si lo hubiere, se devolveréd al interesado
siguiendo el procedimiento indicado precedentemente.
El importe de las devoluciones se deducira de la recaudacién del Ejercicio, afectandose
en su caso y en la proporcién respectiva, la participacién correspondiente a las
Municipalidades y entidades beneficiarias.

2. Las devoluciones de cobros indebidos ingresados en la cuenta Tesorerfa General de la
Provincia, serdn dispuestos por el Contador General de la Provincia.
La Contadurfa General de la Provincia fijar4 la imputacién de las devoluciones, las que
afectaran al recurso especffico y si éste resultare insuficiente, al conjunto de las Rentas
Generales.

3 Las devoluciones que afecten cuentas de terceros serén dispuestas por los Directores
de Administracién, previa intervencién de la Contadurfa General de la Provincia cuando
los fondos se encuentren depositados en cuentas de la Tesorerfa General.

4. La devolucién de ingresos que afecten cuentas de organismos descentralizados seré
dispuesta por los titulares de los mismos.

5. La Contadurfa General de la Provincia fijara el procedimiento a seguir en los restantes
casos.

Articulos 34°) Las unidades de presupuesto de cada jurisdiccién u organismo, centralizarén la

informacién sobre la ejecucién fisica de sus respectivos presupuestos. Para ello deberan:

a) Determinar conjuntamente con los responsables de la ejecucién de las categorias
programéticas, las unidades de medida para cuantificar las producciones terminales e



La facultad para abrir las cuentas antedichas seré ejercida por el Subsecretario de Hacienda
y Finanzas en su carécter de coordinador de los sistemas de administracién financiera.

Articulo 31°) Son recursos del ejercicio los ingresados o acreditados en las dependencias
recaudadoras hasta el 31 de diciembre de cada aito.

También constituyen recursos del ejercicio aquellas operaciones de crédito que no implican
ingreso de fondos, y que contribuyen al financiamiento de partidas de erogaciones cuya
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oficinas o agentes del Estado que hayan sido autorizadas a recaudar por el Poder Ejecutivo.
Los movimientos que se operen como consecuencia de lo dispuesto en el articulo 31°, 2°
parrafo de la Ley, seran registrados por la Contaduria General de la Provincia en cuentas
individualizadas que abrira al efecto.

Articulo 32°) Sin reglamentar.

Articulo 33°) Para las devoluciones que prevé el segundo pdrrafo del articulo 33° de la Ley

se seguird el siguiente procedimiento:

1. Las devoluciones de recursos percibidos en més seran dispuestos por Resolucién de los
organismos encargados legalmente de la gestién de recaudacién de los mismos.

Si el reclamante tuviera deudas con el Fisco por cualquier concepto, el importe del
pago hecho por error o sin causa, seré aplicado en primer término a cancelar total o
parcialmente dicha deuda y el remanente, si lo hubiere, se devolveréd al interesado
siguiendo el procedimiento indicado precedentemente.

El importe de las devoluciones se deducira de la recaudacién del Ejercicio, afectandose
en su caso y en la proporcién respectiva, la participacién correspondiente a las
Municipalidades y entidades beneficiarias.

2. Las devoluciones de cobros indebidos ingresados en la cuenta Tesorerfa General de la
Provincia, serdn dispuestos por el Contador General de la Provincia.

La Contadurfa General de la Provincia fijar4 la imputacién de las devoluciones, las que
afectaran al recurso especffico y si éste resultare insuficiente, al conjunto de las Rentas
Generales.

a Las devoluciones que afecten cuentas de terceros serén dispuestas por los Directores
de Administracién, previa intervencién de la Contadurfa General de la Provincia cuando
los fondos se encuentren depositados en cuentas de la Tesorerfa General.

4. La devolucién de ingresos que afecten cuentas de organismos descentralizados seré
dispuesta por los titulares de los mismos.

5. La Contadurfa General de la Provincia fijara el procedimiento a seguir en los restantes
casos.

Articulos 34°) Las unidades de presupuesto de cada jurisdiccién u organismo, centralizarén la

informacién sobre la ejecucién fisica de sus respectivos presupuestos. Para ello deberan:

a) Determinar conjuntamente con los responsables de la ejecucién de las categorias
programéticas, las unidades de medida para cuantificar las producciones terminales e



PODER EJECUTIVO

b)

intermedias consideradas relevantes.
Informar sobre la ejecucién fisica de sus respectivos presupuestos a la Direccién
Provincial de Finanzas en la forma y oportunidad que este organismo determine.

La Direccién Provincial de Finanzas debera:

a)

b)

c)

Preparar, una vez recibida la informacidn sefialada en el inciso b) anterior, sus propios
informes de evaluacion sobre la ejecucidn de los presupuestos y efectuar las
recomendaciones del caso a las autoridades superiores y a los responsables de las
unidades ejecutoras.

Exponer en sus informes y recomendaciones, su opinién técnica respecto de la
aplicacion de los principios de eficacia y eficiencia operacional, teniendo en cuenta los
resultados fisicos y econémicos obtenidos y los efectos producidos por los mismos.
Al cierre del ejercicio preparara un resumen anual sobre el cumplimiento de las metas
por cada jurisdiccién u organismo, incorporando los comentarios sobre las medidas
correctivas adoptadas durante el ejercicio y los resultados de las mismas. Dicho
resumen sera incorporado a la Cuenta General del Ejercicio.

CAPITULO 1l

DEL CREDITO PUBLICO

Articulos 35°) Sin reglamentar

Articulo 36°) La deuda publica se clasificara:

a) Por su origen:

1) Interna: es aquella contraida con personas fisicas o juridicas residentes o
domiciliadas en la Republica Argentina y cuyo pago pude ser exigible dentro del
territorio nacional.

2) Externa: es aquella contraida con otro Estado u organismo internacional o con
cualquier otra persona fisica o juridica con residencia o domicilio en el exterior, y cuyo
pago puede ser exigible fuera de la Republica Argentina.

b) Por su caracter:

1) Directa: es aquella asumida por la Administracién en calidad de deudor principal.
2) Indirecta: es aquella constituida por cualquier persona fisica o juridica, publica o

privada, distinta de la Administracion, pero que cuenta con su aval, fianza o garantia.

Articulo 37° a 43°) Sin reglamentar

Articulo 44°) El 6érgano facultado a realizar las operaciones que menciona el articulo 44° de la

Ley es la Subsecretaria de Hacienda y Finanzas en su caracter de coordinador de los sistemas
de administraciéon financiera.



Articulo 45°) La Direccién Provincial de Finanzas seré el érgano rector del sistema de Crédito

Publico, a cuyo fin tendré las siguientes facultades y atribuciones: »

a) Organizaré y mantendra actualizado el registro de las operaciones de crédito publico
para lo cual todos los organismos provinciales deberén atender los requerimientos de
informacién relacionados con dicho registro, en los plazos que lo estipule.

b) Las autoridades publicas y organizaciones privadas cuyas obligaciones se encuentren
avaladas por el Estado Provincial y que atienden el servicio de su deuda con recursos
propios, deberéan informar dentro de los tres (3) dfas, las fechas del efectivo pago del
mencionado servicio, adjuntando la documentacién de respaldo.

c) En coordinacién con la Contadurfa General de la Provincia dictaré las normas especificas
relacionadas con el registro de la deuda publica directa e indirecta, considerando su
integracién a los sistemas de contabilidad gubernamental.

Articulo 46° y 47°) Sin reglamentar
CAPITULO il
DE LA CONTABILIDAD
Articulos 48°) Sin reglamentar

Artfculos 49°) El sistema de Contabilidad que disefiard la Contadurfa General, se organizara
institucionalmente en unidades de registro primario que operardn como centros periféricos del
sistema y que funcionardn en los Servicios Administrativos Financieros de los distintos
organismos centralizados y descentralizados de la Administracién Provincial, en la Direccién
Provincial de Finanzas, en la Tesorerfa General y en la Contaduria General de la Provincia como
érgano rector del sistema.

Las unidades de registro primario, en el &mbito de su competencia, deberan llevar regularmente
la contabilidad de sus operaciones de manera de mostrar permanentemente la evolucién y

é{'tuacién de:
al La ejecucién presupuestaria de recursos y gastos.
b‘ Ei - inventario de bienes fisicos y la identificaci6n de los responsables de su

administracién y custodia.

c) Los movimientos de fondos y los responsables de su administracién y custodia.

El sistema de contabilidad registrara las operaciones una sola vez en el sistema y a partir de
este registro Gnico se deberén obtener todas las salidas bésicas de informacién financiera que
produzca la Contadurfa General de la Provincia, sea de carécter presupuestario, patrimonial,
econémico, a nivel de la administracién central, de cada una de los organismos
descentralizados y en forma consolidada la administracién provincial.

Las empresas y sociedades del Estado, las unidades del articulo 24° y aquellos organismos que
tengan una actividad de caracter comercial o industrial, registrardn sus operaciones en cuentas
patrimoniales y de resuitado, en el marco de la teorfa contable y segun principios de
contabilidad de aceptacién general, utilizando planes de cuenta adecuados a sus actividades
de manera de dar cumplimiento a lo establecido en el Gltimo pérrafo del articulo 49° de la Ley.



A tal efecto desarrollardn sus propios sistemas de contabilidad de acuerdo con los criterios
generales que fije la Contadurfa General, a la que le remitirdn los estados financieros en la
forma y oportunidad que la misma determine.

La Contadurfa General de la Provincia registrara las operaciones contables complementarias y
de ajuste necesarias para elaborar los estados contables de la Administracién Central y
organismos descentralizados, y consolidara la informacién necesaria para generar los estados
de ejecucién presupuestaria y el esquema de Ahorrb-lnversién-Financiamiento de la
Administracién Provincial.

La Contadurfa General de la Provincia producir4d, como minimo, los siguientes estados
financieros:

a) Estado de ejecucién presupuestaria de recursos y gastos de la Administracion
Provincial.

b) Balance de sumas y saldos.

c) Estado de origen y aplicacién de fondos

d) Balance General de la Administracién Central que integre los patrimonios netos de los
organismos descentralizados y empresas y sociedades del Estado.

e) Cuenta de Ahorro-Inversién-Financiamiento de la Administracién Provincial.

f) Mensualmente practicard cierres contables y emitird los estados necesarios para

informacién y control. A tal efecto establecerd los plazos dentro de los cuales se
produciran dichos cierres.

Articulo 50° al 54°) Sin reglamentar

Articulo 55° Ademds de lo dispuesto por la Ley, en su condicién de 6rgano rector del sistema

de contabilidad, la Contaduria General de la Provincia deber4:

a) Disefar y administrar el sistema de contabilidad de la Administracién Provincial,
supervisando, coordinando y conformando dichos aspectos en las empresas,
sociedades y entidades referidas en el cuarto parrafo del articulo 50°.

b) Mantener actualizados los planes de cuentas de la contabilidad general de la
Administracién Provincial, compatibilizados con los clasificadores presupuestarios en
uso. Supervisar, coordinar y conformar dichos aspectos en las empresas, sociedades
y entidades referidas en el cuarto pérrafo del articulo 50°.

c) Dictar las normas y establecer los procedimientos para que la contabilidad cumpla con
los fines establecidos en la Ley e impartir las instrucciones para su efectivo
cumplimiento.

CAPITULO IV

DE LA CUENTA GENERAL DEL EJERCICIO

Articulo 56°: En igual plazo que el establecido en el ultimo pérrafo del articulo 56° de la Ley,
la Contadurfa General remitird una copia rubricada de la Cuenta General al Tribunal de Cuentas.

CAPITULO V



DEL TESORO

Articulos 57°) Sin reglamentar

Articulo 58°) La Tesoreria General de la Provincia serd el 6rgano rector del sistema de
Tesorerfa, a cuyo efecto y sin perjuicio de las funciones que establece la Ley, esta facultada
oara solicitar a cualquier organismo publico provincial la informacién necesaria para el
cumplimiento de sus responsabilidades.

Articulo 59°) El Tesorero General de la Provincia no podré efectuar pagos que no hayan sido
autorizados previamente por el Subsecretario de Hacienda y Finanzas.

Para los Tesoreros de los organismos y entidades comprendidos en los articulos 6° y 24° de
la Ley, tal autorizacién competer4 al titular del Servicio Administrativo Financiero.

Articulo 60°) La apertura y cierre de las cuentas bancarias que administren las distintas
tesorerfas sera dispuesta en cada caso por el Subsecretario de Hacienda y Finanzas a solicitud
de los organismos y entidades interesados, previa intervencion de la Tesorerfa General de la
Provincia, la que debera expedirse sobre su procedencia.

Dichas cuentas bancarias se abrirdn a la orden conjunta de por lo menos dos funcionarios.
Los pagos serén realizados preferentemente mediante transferencias, cheques o libranzas no
a la orden. En ningun caso se librardn cheques al portador.

La Tesorerfa General de la Provincia en su caracter de 6rgano rector del sistema de Tesorerfa,
establecera las normas y procedimientos a que se ajustaran los pagos.

Articulo 61°) Los funcionarios autorizados a disponer la utilizacién transitoria de fondos vy a
emitir Letras del Tesoro son el Ministro de Hacienda, Obras y Servicios Publicos o el
Subsecretario de Hacienda y Finanzas.

A través del Sistema Unificado de Cuentas Oficiales podré disponerse de hasta un noventa por
ciento (90%) de los saldos de las cuentas oficiales a la vista para obligaciones de pago del
Tesoro, situacién que deberé quedar normalizada al cierre del ejercicio.

Las Letras del Tesoro se instrumentaran megiiante documentos emitidos por la Tesorerfa
General para ser descontados preferentemente en el Banco de la Provincia o en las
instituciones financieras que determine el funcionario autorizante en funcién del interés fiscal.

Articulo 62°) La constitucién y funcionamiento de los "Fondos Permanentes”, a que alude el
articulo 62° de la Ley, quedan sujetos a las siguientes normas:

a) En los organismos descentralizados y demés entes del articulo 6° de la Ley, serén
dispuestos - por los respectivos titulares y su funcionamiento se ajustard, en lo
especifico, a las normas del presente articulo.

b) En los organismos centralizados dependientes del Poder Ejecutivo, los montos seran
asignados a por el Subsecretario de Hacienda y Finanzas con intervencién de los
6rganos rgdtores de los sistemas Presupuestario y Tesoreria, en base a las necesidades



c)

d)

financieras del Servicio Administrativo determinadas en funcién de la programacién del
presupuesto de caja.
Los fondos se asignarén dentro de los créditos presupuestarios disponibles, y en los
correspondientes a Obras y Programas no podrén superar el Ifmite que para cada
proyecto se le haya asignado en la norma de aprobaéién.
Con idéntico criterio se asignaran en el resto de los organismos y entidades de la
Administracién Provincial, y serdn acordados por Ioé titulares de los mismos.
Las entregas efectuadas por fa Tesorerfa General de la Provincia o por las tesorerias
de los organismos y entidades segln corresponda, serdn depositadas en el Banco de
la Provincia en cuentas individualizadas bajo las siguientes denominaciones.

c.1 - FONDO PERMANENTE GASTOS

Para las erogaciones corrientes y bienes de capital.

c.2 - FONDO PERMANENTE OBRAS

Para las obras por Administracion.

c.3 - FONDO PERMANENTE PROGRAMAS

Para los programas aprobados.
Se aplicaran a la atencién del pago de las erogaciones a que se refiere el articulo 62°
de la Ley, comprendiendo:

1.- Contrataciones en general: hasta el limite establecido en el articulo 1°inc. c)
del Reglamento de Contrataciones, acorde al sistema de contratacién que
corresponda.

2.- Servicios Publicos: sin {imite de monto, con la aprobacién del titular del Servicio
Administrativo. '

3.- Constitucién de fondos de " Caja Chica ": segin lo establecido en el inc. f).

4.- Otorgamiento de anticipos de gastos y/o reintegro de gastos: En casos

excepcionales y debidamente fundados, podrdn otorgarse anticipos de
fondos para la realizacién de gastos de conformidad a lo siguiente:

- Serén autorizados y aprobados por el Director de Administracién hasta el
limite fijado en el inciso d ) del articulo 1° del Reglamento de Contrataciones.
- Los requerimientos deberdn contener el destino especifico a dar a los
fondos y las causas que justifiquen su otorgamiento.

- Serdn rendidos en el plazo que establezca el funcionario que lo autorice de
acuerdo a la modalidad del gast'o, no pudiendo exceder el término de las 48
horas posteriores a la efectivizacién del Gltimo pago ni el plazo méximo de
treinta (30) dfas a partir de su otorgamiento. En el caso de gastos efectuados
por agentes en comision de servicios el plazo de 48 horas se contar4 desde
que concluya la misma.

- Una vez vencido el plazo establecido en el punto anterior, sin haberse
producido la pertinente rendicién de cuentas, se aplicardn las medidas de
apreniio previstas en el Reglamento de Rendicién de Cuentas.

- E! reintegro de gastos ser& procedente, Unicamente, si ademas de darse las
condiciones indicadas, se demuestra fehacientemente la imposibilidad de haber
utilizado las vias normales de provisién de fondos y/o haber actuado en
salvaguarda del interés fiscal.



e)

f)

g)

h)

5.- Anticipo y/o liquidacién de vidticos y movilidad: Sin limite de monto, de conformidad
a lo dispuesto en la correspondiente reglamentacion.

6.- Pasajes oficiales: Sin limite de monto, de conformidad a lo dispuesto en la
correspondiente reglamentacion.

7.- Alquiler de inmuebles: Sin limite de monto.

8.- Combustibles: Sin limite de monto, autorizando sy adquisicién mediante el sistema
de contratacién directa hasta la suma establecida en el articulo 1° inc. b) del
Reglamento de Contrataciones con los niveles de aprobacién del articulo 3° del
mismo.

9.- Racionamiento: Sin lfmite de monto.

10.- Erogaciones autorizadas en los presupuestos analiticos de Programas y Obras por
administracién: Sin limite de monto, hasta las sumas aprobadas.

11.- Seguros: Sin limite de monto.

No podrén abonarse por el Fondo Permanente las erogaciones que por consistir en

prestaciones de caracter personal y continuadas pudieran implicar una relacién de empleo

publico aunque se imputaréan a la partida Honorarios y Retribuciones a Terceros.

Los titulares de los fondos permanentes, constituidos de acuerdo a lo establecido en los

incisos precedentes, deberan rendir cuenta conforme a lo establecido en el Reglamento

de Rendicién de Cuentas

El otorgamiento de fondos de "Caja Chica” serd efectuado por Disposicién del

Subsecretario del 4rea, en funcién de las necesidades a satisfacer y su monto no podra

exceder del indicado en el inciso d) del articulo 1° del Reglamento de Contrataciones.

Estar4 destinado a gastos de menor cuantfa que deban abonarse al contado,

entendiendo por tales a todo gasto no inventariable que no supere el 5% del monto

indicado precedentemente.

Todas las erogaciones a efectuarse por Fondos Permanentes deberdn cumplir con los

requisitos formales, legales e impositivos vigentes en oportunidad de su ocurrencia.

En casos excepcionales y por razones debidamente fundadas el Poder Ejecutivo podré

autorizar la constitucién de fondos de "Caja Chica” que superen el monto indicado en el

inciso f), y su funcionamiento se regird por la norma que lo apruebe.

La Tesorerfa General de la Provincia podré otorgar anticipos a los Servicios Administrativos

Financieros de los organismos centralizados dependientes del Poder Ejecutivo con cargo a
rendir cuenta documentada, en aquellos pagos que por sus caracteristicas o modalidades
deban abonarse por el mismo y que no puedan atenderse por el Fondo Permanente.

Las entregas efectuadas por la Tesoreria General de la Provincia, serdn depositadas en el
Banco de la Provincia en cuentas individualizadas bajo la denominacién "CARGOS
ESPECIFICOS™

La rendicién de los fondos se efectuard conforme lo establezca el Reglamento de Rendicién de
Cuentas.



TITULO Wt
DE LAS CONTRATACIONES
Articulo 63°) Sin reglamentar
Articulos 64° y 65°: Reglamentados por separado.

Articulo 66°) ElI Poder Ejecutivo podré determinar para cada tipo de gasto los niveles de
autorizacién y aprobacién de otras erogaciones no contempladas en el Reglamento de
Contrataciones.

Articulos 67° y 68°) Reglamentados por separado.
TITULO IV
DE LA GESTION DE LOS BIENES DE LA PROVINCIA

Articulo 69°) Ademas de los indicados en el articulo 69° de la Ley, integran el patrimonio
provincial los bienes recibidos por donacién o legados, aquellos bienes de uso en proceso de
construccién, y los construidos o elaborados por dependencias del Estado Provincial.

Se entiende por ALTAS, el ingreso de bienes al patrimonio estatal que representa un
incremento del activo fijo por compra, constl;uccién, donacién recibida o legado, nacimientos,
etc.

Se consideran BAJAS, la erradicacién o su condicién fuera de uso de bienes del patrimonio del
Estado, y tendrén las siguientes formas:

a) Definitivas: Cuando dejan de existir para el patrimonio provincial por venta, donacién a
terceros, muerte, destruccién total, desaparicién, robo, hurto, etc.

b) Del servicio activo: cuando el bien presenta un cambio en la condicién o situacién de
revista, pasando a estar "fuera de uso" y/o "rezago”

Lp baja de un bien se dictard mediante acto administrativo, previo dictamen de una comisién
tdcnica, y registrado contablemente segin el procedimiento que establece el Manual de
Procedimientos del sistema de Gestién de Bienes.

En las bajas del servicio activo, los bienes se enviarén al Depésito de Rezagos.

Articulo 70°) Competer4 a la Contadurfa General de la Provincia la administracién de los bienes
muebles que encqadren en lo establecido en el 2° péarrafo del articulo 70° de la Ley.
Periédicamente y de no tener otro destino, se procederé a la venta en subasta, de los bienes
existentes en el Depé6sito General de Rezagos.

El Contador General de la Provincia podré donar bienes fuera de uso y en condicién de rezago
a favor de instituciones de bien publico que cumplan con los requisitos exigidos en el articulo
26° de la Ley y la_presente reglamentacién.



También podrén transferirse sin cargo a organismos de la Administracion Provincial.

Las entidades indicadas en el articulo 8° de la Ley, podrén mantener bienes fuera de uso en
forma transitoria y por un término no mayor a 180 dfas. Cumplido el plazo y de no darse otro
destino, serén enviados al Dep6sito General de Rezagos.

Articulo 71°) Sin Reglamentar.

Articulo 72° Las transferencias serdn resueltas mediante acto administrativo que asf lo
disponga. Cuando la misma sea entre distintos organismos de una entidad, previamente una
comisién especial del organismo que entrega, determinaréa su condicién fuera de uso.
Cuando la transferencia opere entre distintas entidades e implique una contraprestacién de
indole financiera, deberan afectarse las partidas del presupuesto por las sumas totales de la
operacién. Cuando la contraprestacién consistiera en otro bien, se encuadrara en los alcances
de la permuta.

Artfculo 73°) Para las donaciones de dar, serén aplicable las disposiciones establecidas en el
artfculo 26° de la Ley.

Previamente, deberan ser declarados fuera de uso por una comisién y aprobarse por autoridad
competente.

Articulo 74°) Cuando la permuta consista en entrega de bienes a cuenta de precio, los bienes
a entregar seran objeto de valuacién con intervencion del Departamento patrimonial respectivo
y asesoramiento de personal técnico, preferentemente del Estado. ‘

Articulo 75° En el 4mbito del Poder Ejecutivo, competerad a las siguientes autoridades la
aprobacién de operaciones que involucren bienes del estado. En los casos que se mencionan

importes, serén los que correspondan por el valor de los bienes objeto de la operacion:

TRANSFERENCIAS

B) El cambio de destino entre 6rganos de una misma reparticién, serd resuelta por el
titular de la misma;

B) Entre reparticiones de un mismo Ministerio, por el Ministro respectivo.

c) Entre reparticiones de distintos Ministerios, por resolucién conjunta de ambos
Ministros.

d) Entre distintas entidades, por las autoridades competentes para la baja de bienes.

e) Para los inmuebles en todos los casos, por decreto del Poder Ejecutivo.

DONACIONES DE DAR

a) Por los Ministros cualquiera sea el valor.
b) Por el Contador General de la Provincia cualquiera sea el monto, por los bienes
indicados en el 2° parrafo del articulo 70° del presente Reglamento.



DONACI ECIB

a) Donaciones sin cargo, por los Ministros.
b) Donaciones con cargo, por el Poder Ejecutivo.

Se exceptuan de esta disposicién, las cesiones de tierras que obligatoriamente, en virtud de
normas vigentes en materia de fraccionamientos, son realizadas con destino a uso publico o
para reservas fiscales, cuya aceptaci6én se concretara al aprobarse el plano de subdivisién que
la motiva.

BAJAS

Para las bajas de bienes, serén de aplicacién las facuitades de aprobaci6n establecidas en el
Articulo 2° del Reglamento de Contrataciones.

Cuando la causal de baja corresponda a alguna de las mencionadas a continuacién, el trémite
deber4 incluir lo siguiente:

a) Robo o hurto: seré indispensable la denuncia policial del hecho.

b) Desaparicién, destruccién total o extravio: se adjuntard copia de la exposicién
policial o ante autoridad competente.

¢) Muerte: Seré certificada por funcionario o profesional competente.

En los incisos a) y b), se dispondré la baja del bien y comunicara al Tribunal de Cuentas a los
efectos de la sustanciacién del sumario correspondiente con arreglo a los articulos 108° y
siguientes de la Ley y esta reglamentacion.
Los sfmbolos y emblemas nacionales y provinciales afectados al uso de dependencias del
Estado, podran declararse fuera de uso. De no tener otro destino, deberan ser incinerados
previa anulacién de su caracter emblémico, de acuerdo a lo siguiente:

1. La bandera sera separada en cada una de sus franjas.

2. El escudo ser4 dividido longitudinal y transversalmente.

B. Las partes resultantes serdn incineradas hasta su total destruccién.

Este procedimiento se efectuara en recinto cefrado, labrandose acta, que sera firmada por la
autoridad maxima de la reparticién, los testigos si los hubiere, y el representante del
departamento patrimonial, debiéndose observar la solemnidad acorde con la significacién del
acto.

Articulo 76°) En todos los casos de operaciones que involucren bienes del activo fijo, serdn de
aplicacién las disposiciones relativas a las registraciones contables, el Manual de
Procedimientos de Gestién-de Bienes y las normas que establezca la Contadurfa General de la
Provincia.



TITULO V
DEL CONTROL INTERNO
CAPITULO |
DE LA CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA

Articulo 77°) E! sistema de control interno se conforma con la Contadurfa General de la
Provincia, y las unidades de auditorfa interna creadas conforme lo establece el articulo 5° inc.
e) de la Ley.

La Contadurfa General de la Provincia actuar4 como 6rgano normativo, de supervisién y
coordinacién del sistema de control interno, y cumplird sus funciones de acuerdo a las
atribuciones conferidas por el articulo 79° de la Ley y concordante de este reglamento a fin
de promover la efectividad y eficiencia de las operaciones, la confiabilidad de la informacién
contable, una adecuada proteccién de los bienes del Estado, y el cumplimiento de las leyes y
reglamentos aplicables, proporcionando un servicio a la organizacién que asegure un razonable
cumplimiento de los sistemas de control implementados.

El modelo de control que aplique y coordine la Contaduria General propenderé a ser integral e
integrado, y comprendera aspectos presupuestarios, econémicos, financieros, patrimoniales,
normativos y de gestién, la evaluacién de programas, proyectos y operaciones y estar fundado
en criterios de economfa, eficacia y eficiencia. En tal sentido, cada Jurisdiccién o Entidad se
concibe como un todo que cumple funciones, realiza procesos, obtiene resultados, y toma
decisiones en el marco de los principios generales del articulo 3° de la Ley.

Las unidades de auditorfa interna creadas conforme a lo establecido en el articulo 5° inc. e) de
la Ley y concordante de esta reglamentaci6n, ademés de las normas que dicte la Contaduria
General en su caracter de 6rgano rector, deberén:

a) Aplicar el modelo de control que se establece en este articulo.

b) Realizar todos los exdmenes integrales e integrados de las actividades, procesos y
resultados de la Jurisdiccién o Entidad a la cual pertenezcan.

cl Informar a la Contadurfa General la falta de cumplimiento de cualquiera de las normas que
rigen los sistemas de Administracién Financiera y Control Interno.

d) Antes del 31 de octubre de cada afio, presentar a la Contadurfa General el plan anual de
trabajo del afio siguiente para su aprobacién.

e) Confeccionar informes y realizar recomendaciones a las Jurisdicciones y Entidades cod
el objeto de asegurar el debido cumplimiento de los principios generales del articulo 3° de
la Ley.

f)  Presentar bimestralmente a la Contaduria General un informe con lo actuado en el perfodo
que incluird las observaciones detectadas y las recomendaciones realizadas.

Articulo 78°) Sin reglamentar.

Articulo 79°) Para,cumplir su objetivo, la Contaduria General podré:



1.- Disponer la realizacién de auditorfas financieras, de legalidad y de gesti6n, asf como
también estudios, pericias, investigaciones y consultorfas sobre la evaluacién de
programas, proyectos y operaciones. Cuando la magnitud, naturaleza o especialidad de
los trabajos lo aconseje, podré recurrir a la contratacién de servicios profesionales
independientes.

2.- Adoptar las medidas necesarias para ejercer las funciones de coordinacién y supervision
que le acuerda la Ley.

3.- Establecer los requisitos minimos para la integracién de las Unidades de Auditorfa Interna,
su organizacién y funcionamiento. Requerir de sus integrantes calidad técnica y
especialidad profesional adecuadas a la actividad sustantiva desarrolilada por la
jurisdiccién o entidad.

4.- Aprobar los planes de trabajo de las Unidades de Auditorla Interna y requerir informacién
sobre la ejecucién y los resultados de los mismos.

§.- Formular recomendaciones a las Jurisdicciones o Entidades para asegurar un debido
acatamiento a las normativas impartidas, y efectuar un seguimiento de las conductas
logradas.

6.- Disponer la transferencia a la Tesorerfa General de aquellos fondos que a su juicio se
encuentren ociosos o sin aplicacion.

Para el cumplimiento de sus actividades, la Contaduria General, tendrd acceso a todos los
registros documentales, magnéticos, documentacion de respaldo, y lugares de trabajo
necesarios para al cumplimiento de sus funciones.

La coordinacién que se establece en el articulo 79° inciso c) de la Ley, se refiere a aquellos
aspectos que sean factibles de compatibilizar y/o complementar teniendo en cuenta las
diversas competencias de cada uno de los organismos de control.

El procedimiento para la aplicacién de las comunicaciones al Poder Ejecutivo, indicadas en el
articulo 79° incisos f) y j) sera el establecido en el articulo 110° de la Ley.

Las comunicaciones que la Fiscalla de Estado deba efectuar al inicio de juicios a favor o en
contra del Estado, asf como sus sentencias definitivas, deberé efectuarlas dentro de los quince
(15) dias de producidas dichas circunstancias o de tomado conocimiento de las mismas.

Articulo 80°) El funcionario que reciba orden de hacer o no hacer, que implique transgredir
disposiciones legales; est4 obligado a advertir pér escrito, al superior de quien reciba la orden,
acerca del caracter de la transgresién y sus consecuencias y el superior esté obligado a
Yesponderle también por escrito. En caso de que el superior insista, no obstante dicha
advertencia, el funcionario cumplird lo ordenado y comunicaré la circunstancia al Contadof
General de la Provincia, quedando a salvo su responsabilidad.

La no observacién de un acto de administracién por parte del Contador General de la Provincia
no libera de responsabilidad a los funcionarios que dispusieron el acto.

El Contador General de la Provincia estd facultado para no oponer reparo a los actos
administrativos que contengan errores formales previas las seguridades que estime necesario
en cada caso.

En los Organismos Descentralizados, Poderes Legislativo y Judicial y demés entes del articulo
6° de la Ley, los actos de oposicién serdn formulados por los respectivos Directores de



Administracién o funcionarios que hagan sus veces.

CAPITULO 1l
DE LOS OBLIGADOS A RENDIR CUENTAS

Articulo 81°) El Reglamento de Rendicién de Cuentas establecer4 la forma, plazo y condiciones
en que los obligados deberan rendir cuentas de su gestién.

Articulo 82°) El Reglamento de Rendicién de Cuentas, proyectado segun lo establecido en el
articulo 82° de la Ley, serd aprobado en acuerdo plenario por el Tribunal de Cuentas, y lo
mandara publicar conforme al articulo 117° de la Ley.

Similar procedimiento al indicado en la Ley y en este articulo se aplicard para proyectar y
aprobar las modificaciones que resultaren necesarias efectuar al Reglamento de Rendicién de
Cuentas.

Articulo 83°) Sin reglamentar.
Articulo 84°) Las garantfas a que alude el articulo 84° de la Ley, seran constituidas mediante
pagaré a la vista y a la orden del Estado Provincial del Neuquén; seradn depositadas en la

Escribanfa General de Gobierno y sus montos seran los siguientes:

a) Responsables Principales: $ 10.000
b) Subresponsables: $ 3.000

Los subresponsables obligados a prestar la garantia establecida en el presente articulo, serén
determinados por los respectivos Directores de Administracion o funcionarios que hagan sus
veces.
El Contador General de la Provincia adoptara las medidas para verificar la efectiva constitucion
de las fianzas de los responsables principales, y los Directores de Administracién, o quienes
hagan sus veces, respecto de los subresponsables.

TITULO VI

DEL CONTROL EXTERNO - TRIBUNAL DE CUENTAS
CAPITULO |

AMBITO DE APLICACION

Articulo 85°) Para ejercer el control externo el Tribunal de Cuentas formularé su Plan Anual
Estratégico Institucional de Auditorfa para el ejercicio correspondiente.

Articulos 86° 3§8°) Sin reglamentar



CAPITULO Il
COMPETENCIA
Articulo 89° a 92°) Sin reglamentar
CAPITULO IlI
DE SU ESTRUCTURA DE FUNCIONAMIENTO

Articulo 93° a 94°) Sin reglamentar

Articulo 95°) El control a que se refiere el inciso a) del articulo 95° de la Ley, corresponde al
Plan Anual Estratégico Institucional de Auditorfa indicado en el artfculo 85° de esta
reglamentacion.

Artfculo 96°) Sin reglamentar

Articulo 97°) El Tribunal de Cuentas debers conformar una lista de Contadores Publicos para
subrogancia de los Vocales antes del 31 de octubre de cada afio. Por sorteo se determinara
el orden en que los integrantes de la lista subrogarén a los Vocales en el aito calendario
siguiente. Una vez agotada la lista, se comenzara con los designados en el orden establecido.
Los subrogantes deberéan reunir las calidades previstas en el artfculo 143° de la Constitucién
Provincial y prestarén juramento de Ley antes de desempeiiar el cargo.

CAPITULO IV
DE LAS RENDICIONES DE CUENTAS

Articulo 98°) El examen de la documentacién respaldatoria de los estados contables a que
alude el articulo 145° de la Constitucién Provincial, se efectuara por auditorfa.

Articulo 99°) Sin reglamentar

Articulo 100°) Los planes de auditorfa a que alude el articulo 100° de la Ley serén elaborados
por los Auditores Fiscales de acuerdo a las Normas de Auditorfa Externa del Tribunal de
Cuentas.

El Tribunal establecera los plazos en que dichos informes serén elevados.

Atticulo 101°) Las ‘ebservaciones a que alude el articulo 101° segundo pérrafo de la Ley son
las que se determinaron en un examen de Estados Contables realizado por Auditorfa.



CAPITULO V
DE LAS RESPONSABILIDADES
Articulo 102° a 106°) Sin reglamentar
CAPITULO VI
DE LAS SANCIONES
Articulo 107°) El monto de las multas a que alude el articulo 107° de la Ley podré elevarse

hasta la suma de la retribucién total que perciba el agente por el cargo o funcién que
desemperia.

CAPITULO Vii
DEL JUICIO ADMINISTRATIVO DE RESPONSABILIDAD

Articulo 108° a 122°) Sin reglamentar
Articulo 123°) Las conclusiones acerca de la legalidad de las recaudaciones, inversiones y
gestién de los bienes ptblicos, cuyo control se efectu6 mediante auditorfa de los Estados
Contables de acuerdo con las Normas de Auditoria Externa del Tribunal de Cuentas, se refieren
a la razonabilidad de la situacién patrimonial y financiera, de la ejecucién del presupuesto de
recursos y gastos y de los resultados de las operaciones en ellos contenidos.
Articulo 124°) Sin reglamentar

CAPITULO Vil

DE LOS RECURSOS

Afticulo 125° a 126°) Sin reglamentar

CAPITULO IX

DE LOS SINDICOS DE EMPRESAS PUBLICAS

Articulo 127°) El Tribunal de Cuentas podré solicitar a la Contadurfa General y a los 6rganos
rectores del sisterma de Administracién Financiera, informes sobre las empresas y sociedades
con participacién del Estado. Las disposiciones del articulo 127° de la Ley también serén de
aplicacién a los organismos autdrquicos organizados en forma de empresa que tengan por

objeto explotaciones de caracter comercial o industrial, en tanto que no perciban ni inviertan
caudales publigop tal como lo requiere el artficulo 142° de la Constitucién Provincial, y siempre



PROVINCIA DEL NEUQUEN
PODER EJECUTIVO

que sus leyes de creacién o cartas orgédnicas prevean la designacién de sindico o comisiones
fiscalizadoras.

TITULO VI

DISPOSICIONES ESPECIALES

Articulo 128°) Sin reglamentar.



ANEXO Il - DECRETO N° /956

REGLAMENTO DE CONTRATACIONES

SECCION |

FIJACION DE MONTOS LIMITES, AUTORIZACION Y APROBACION DE LAS
CONTRATACIONES

ARTICULO 1°) Fijanse los siguientes montos limites para las contrataciones a que se refiere
el articulo 64° inciso 1) de la Ley 2141:

a) Licitacién o Remate Publico: mas de $ 60.000,00
b) Licitacién Privada hasta $ 60.000,00
c) Concurso de Precios hasta $ 12.000,00
d) Contrataciones directas hasta $ 4.000,00

Los Directores de Administracién o funcionarios que hagan sus veces determinarén en cada
caso, el sistema de contratacién que corresponda.

Para las ventas, la determinacién de la base, estard a cargo de organismos técnicos de la
administracién o de comisiones de la especialidad que integraré el organismo contratante.

En caso de aplicarse sistemas de precios testigos u otras técnicas similares, de acuerdo a lo
indicado en el inciso b) del articulo 65° de la Ley, serdn de aplicacién las normas que para
dichos sistemas se aprueben.

Las unicas formas de contratacién son las expresamente enunciadas o previstas en este
reglamento.

ARTICULO 2°) Las autorizaciones y aprobaciones de las contrataciones se llevarén a cabo con
: ¥

la intervencién de los funcionarios, cuya facultades se determinan de acuerdo a los importes

que a continuacién se establecen:

AUTORIZACION APROBACION
a) Més de $ 100.000 Poder Ejecutivo Ministro
b) Hasta $ 100.000 Ministro Subsecretario
c) Hasta $ 30.000 Subsecretario Director de Administracién
d) Hasta $ 12.000- Director del Area solicitante Director de Administracién

Facultase a los sefiores Ministros del ramo a designar el funcionario que ejercerd las facultades

de autorizacion conferidas a los sefiores Subsecretarios, cuando no exista o no se haya



cubierto dicho cargo. Las facultades de autorizacién y aprobacién conferidas a los Directores
de las édreas solicitantes y Directores de Administracién respectivamente, serén aplicables a
los funcionarios que hagan sus veces en los organismos que en raz6n de su estructura
organizativa reciban otra denominacion.

En los casos de remate publico de bienes declarados fuera de uso, las ventas seran autorizadas
y aprobadas por el Ministro de Hacienda, Obras y Servicios‘Pablicos.

Los valores base asignados en la forma que establece el articulo 68° de la Ley 2141 podran
ser de car4cter reservado, condicién que serd puesta de manifiesto en el acto del llamado a
remate.

Cuando en el acto del remate sean alcanzados o superados los valores bases asignados, se

consideraran definitivas las ventas sin necesidad de ratificacién posterior.

ARTICULO 3°) En los casos que concurran cualquiera de las causales de excepcion
establecidas por el articulo 64° inciso 2) de la Ley N° 2141, las contrataciones seradn
autorizadas y aprobadas por los funcionarios que tienen facultades de autorizacién seguin lo
establecido en el articulo 2° y por los importes alli establecidos.

Cuando en un remate publico de bienes declarados fuera de uso no sean alcanzados los valores
bases asignados, previo informe de la Comisién Especial de Justiprecio fundado en razones de
conveniencia a los intereses fiscales, el sefior Ministro de Hacienda, Obras y Servicios Publicos
podra autorizar y aprobar su venta en forma directa a la mejor oferta de la subasta.

ARTICULO 4°) Tendran las atribuciones de autorizacién y aprobacién establecidas para los

Ministros, las siguientes autoridades:

a) Los Secretarios de Estado.

b) Los siguientes funcionarios constitucionales: Presidente del Tribunal de Cuentas, Fiscal
de Estado, Contador General de la Provincia.

El Jefe de Policfa tendra las facultades de autorizacién y aprobacién establecidas para los

Subsecretarios.

En los entes y organismos descentralizados, la autorizacién y aprobacién seré dispuesta por

los funcionarios que designén sus respectivas autoridades.

SECCION i

LICITACION O REMATE PUBLICO, LICITACION PRIVADA
Y CONCURSO DE PRECIOS.

1.- Requisitos que deben contener los pedidos para contrataciones.

ARTICULO 5°) LAs Contrataciones seran requeridas por escrito por los Organismos interesados,



los que determinardn como minimo, lo siguiente :

a) La especie, calidad y cantidad del objeto motivo de la contratacién. En el caso de existir
sistemas tipificados de bienes de uso comun y habitual, serén de aplicacién las normas
que aprueben su implementacion.

b) Su costo o valor de venta estimados.
c) Destino o aplicacién.
d) Plazo méximo de cumplimiento de la provisién. Si dicho plazo obligara a una

contratacién directa, deberad fundamentarse la causal de excepcién.

e) Todo antecedente de interés para mejor apreciar lo solicitado y fijar con precision,
cuando corresponda, la imputacién del gasto.

ARTICULO 6°) Previamente a la iniciacién de la gestién de contrataciones de elementos a

importar, se complementaran las normas especificas en vigor sobre la materia.

ARTICULO 7°) Los Organismos programaran las contrataciones conforme al cumplimiento de
sus funciones, actividades y programas de accién. Los pedidos deberan efectuarse por
renglones afines o de un mismo rubro comercial.

Los elementos a vender seran ofertados por unidades o por lotes.

Asimismo, cada organismo deber4 organizar su sistema de suministros, estableciendo los
circuitos y procedimientos administrativos necesarios, asf como la tipificacién de bienes de uso
comun y habitual de conformidad con las pautas que establezca el 6rgano rector del sistema

de contrataciones.
2.- Publicidad - Invitaciones.

ARTICULO 8°) Las licitaciones publicas o remates publicos serdn anunciados mediante la

insercién de avisos en los 6rganos de prensa de acuerdo con las siguientes normas:

a) Se publicardn avisos en un diario, por lo menos, de amplia difusi6n en la zona donde
hubiera de efectuarse y cumplimentarse la contratacién, pudiendo ademas disponerse
publicaciones en pe}iédicos de otras jurisdicciones a fin de asegurar la mayor
concurrencia posible de oferentes.

b) Los avisos deberan contener: nombre del organismo que realizard el acto, con la
indicacién que es de la Provincia del Neuquén y del Ministerio a que corresponda;
objeto o motivo de la licitacién o remate; lugares donde pueden retirarse o consultarse
los pliegos de bases y condiciones; lugar de exhibicién de los bienes objeto de venta;
valor del pliego; lugar de presentacién de la oferta y lugar, dfa y hora de apertura de las
propuestas.

c) Las publicaciones a que se refiere el inciso a) se efectuaran por el término y con las
anticipaciones que determine el organismo contratante en la norma de autorizacion del
llamado, teniendo en cuenta las caracteristicas y particularidades de la contratacién que



en cada caso deberdn evaluarse, de forma que queden asegurados los principios
indicados en los incisos c¢) y d) del articulo 63° de la Ley. Dicha anticipacién no seré
menor a 2 (dos) dfas hébiles previo al acto de apertura, a contar de la ultima
publicacién.

d) Sin perjuicio de lo establecido en los incisos anteriores, deberé efectuarse la publicacién
en el Boletin Oficial de la Provincia antes del acto de apertura.

e) Se procurard que los avisos se publiquen en forma de "separata” de la publicacién
principal, de modo de asegurar la agrupacién de todas los avisos en un mismo cuerpo,
logrando una mayor economia en los costos, y un mejor conocimiento de los pedidos
del Estado.

ARTICULO 9°) Ademéds de la publicidad a que se refiere el articulo anterior, podran utilizarse
complementariamente otros medios de difusién hasta el dfa anterior al del acto de apertura.

ARTICULO 10°) En las actuaciones correspondientes se acumularén la certificacion expedida
por la oficina respectiva, en la que conste haber extendido y remitido las ordenes de
publicidad a que se refiere el articulo 8° con indicacién del nombre de los diarios, localidad
y dias en que se publicaran los avisos.

Ademds se acumularan las constancias de las invitaciones que se determinan en los articulo
11° y siguientes.

ARTICULO 11°) Sin perjuicio de los avisos a que se refiere el articulo 8°, en las licitaciones o
remates publicos se invitara a concurrir a un minimo de diez (10) empresas del rubro o rubros
objeto de dichas licitaciones inscriptas en el Padrén de Proveedores, o las que hubiere cuando -
el nimero sea menor. La invitacién se efectuard con una anticipacién de dos (2) dfas hébiles
al acto de apertura.

ARTICULO 12°) En las licitaciones privadas se invitard como minimo a ocho (8) firmas del ramo
inscriptas en el Padrén de Proveedores, o las que hubiere cuando el niimero sea menor, con
la anticipacion que se establezca en el llamado teniendo en cuenta las caracteristicas y
particularidades de la contratacién. Dicha anticipacién no serd menor a dos (2) dfas hébiles al
adto de apertura.

ARTICULO 13°) En los concursos de precios se invitard a participar como minimo a tres (3)
firmas del ramo inscriptas en el Padrén de Proveedores, o las que hubiere cuando el nimero
sea menor, con la anticipacién que se establezca en el llamado teniendo en cuenta las
caracteristicas y particularidades de la contratacién. Dicha anticipacién no ser4 menor a 1 {un)
dia habil al acto de apertura.



3. - Clausulas generales y particulares.

ARTICULO 14°) Las Licitaciones Publicas y Privadas y los Concursos de Precios se regirdn por

las clausulas generales de los Pliegos tipos, que apruebe el Poder Ejecutivo.

ARTICULO 15°) Las clausulas particulares integraran tambiér el pliego de bases y condiciones

y seran aprobadas por las autoridades facultadas para autorizar las licitaciones y concursos,

debiendo contener como minimo los siguientes datos:

A. a)
b)

c)

d

e)
f)

g)

N

Lugar de presentacion de la propuesta y lugar, dfa y hora de la apertura del acto.
La especie, calidad, cantidad y condiciones especiales del objeto a contratar.
Estas seran establecidas en forma precisa e inconfundible, con nomenclatura y
caracteres cientificos y técnicos correspondientes, salvo los articulos cuya
tipificacion y catalogacién estuvieran aprobados por el érgano rector, en cuyo
caso sélo seré suficiente indicar el nimero de c6digo correspondiente. Ademas
contendréan toda otra especificacién que deban reunir los efectos o servicios a
contratar.

Salvo casos especiales originados en razones cientificas o técnicas no deberé
pedirse marca determinada, quedando entendido que si se menciona "marca”
o "tipo" sera al solo efecto de seiialar caracteristicas generales del objeto
pedido, sin que ello implique que no podrén proponerse artfculos similares, de
otras marcas o tipos, ello deberé ser perfectamente aclarado en las cldusulas
particulares.

Requerimiento de  presentacién de muestras, cuando se considere
indispensable con indicacién de cantidad, tamaiio, etc., segun corresponda. En
casos especiales podré4 indicarse la consulta de una -muestra patrén- existente
en el organismo, expresandose lugar, dfa y hora en que podré ser vista.

Plazo de mantenimiento de la propuesta.

Plazo de cumplimiento del contrato.

Lugar de entrega. Salvo especificacién en contrario, los gastos de fletes,
acarreos, y descargas, son por cuenta del adjudicatario.

Tipo o tipos de moneda en que han de efecutarse las ofertas. De tratarse de
moneda extranjera, se estableceran las condiciones para su comparacion, y
demés tramites de liquidacién y pago.

Cuando se ofrezca la locacién de inmuebles, arrendamiento o concesiones de
inmuebles o lugares, del dominio del Estado, se determinara en las cldusulas
particulares de los respectivos pliegos ademas de la forma de pago el perfodo
durante el cual se concedera el usufructo de aquellos, pudiendo establecerse
opcién para sus prérrogas.

Ademéas pedra darse preferencia al ocupante inmediato anterior, que hubiere



cumplido con sus obligaciones contractuales. En las cldusulas particulares
de los respectivos pliegos se establecerdn en todos los casos, las condiciones
en que se otorgara dicha preferencia.

Si los elementos fueran a importarse, deberén establecerse las demés condiciones que regirén

la contratacién.

Podrén incluirse alternativas de cotizacién que extendiendo el o los plazos de entrega, mejoren

los precios.
B. Para los remates publicos, las clausulas contendrdn como minimo los siguientes datos:
a) Lugar y hora de realizacién del remate.
b) Martillero u oficina interviniente y lugar y dias de exhibicién de los elementos
a rematar.
c) Importe de la base de los elementos a rematar.
d) Tiempo y forma en que deberan pagarse los elementos rematados, como asf
también la comisién de ley.
e) Plazo para retirar los elementos rematados, posesién o transferencia de dominio
segun corresponda.
4. - Presentacién de propuestas.

ARTICULO 16° - Las propuestas seran presentadas por duplicado en sobre cerrado en el que

se consignaré:

a) Organismo contratante y domicilio.
b) Numero de expediente y numero de licitacién o concurso.
c) Fecha y hora de apertura.

Las propuestas serén confeccionadas de forma que se identifique claramente el bien o servicio
ofertado y sus precios, preferentemente a mdaquina, y cada hoja serd firmada por el
proponente, pudiendo ser ;;resentada personalmente hasta el dia y hora fijados para la
apertura del acto.

Los duplicados de las propuestas no se acumularén en las actuaciones y se reservaran en
gl organismo hasta tanto se resuelva el acto.

Lp presentacién de ofertas implica el conocimiento y aceptacién del Pliego de Bases y
Condiciones y el sometimiento a todas sus disposiciones y las de este Reglamento,
debiendo hacerse constar expresamente esta circunstancia en el Pliego de Bases y

Condiciones.



ARTICULO 17°) A cada propuesta deberéd acompafiarse:

a) El documento de garantfa pertinente, cuando corresponda.
b) Descripcién del objeto o servicio ofertado y catélogo si asf correspondiere.
c) El recibo de la muestra cuando hubiere sido presentada por separado.

ARTICULO 18°) En las propuestas se consignardn los domicilios real y legal de los
proponentes, siendo requisito indispensable que este ultimo se fije en la Provincia del Neuquén
sometiéndose expresamente a la justicia de la misma.

Asimismo, el oferente deberd consignar el nimero con que figura inscripto en el Padrén de

Proveedores.

ARTICULO 19°) La cotizacién deberd ajustarse a las cldusulas generales y particulares y
especificaréa:

a) El precio unitario y total de cada renglén, en nimero, y en letras y numeros por el total
general de la propuesta.
Este precio sera neto-neto.
En el caso que el total de cada renglén no corresponda al precio unitario del mismo,
se tomara como base este ultimo para determinar el total de la propuesta.

b) Si se trata de productos de industria argentina o extranjera.

c) Si tiene envase especial y si el precio cotizado lo incluye, o en cambio si debe
devolverse. En este ultimo caso el flete y acarreo correr& por cuenta del
adjudicatario.

ARTICULO 20°) El oferente podré formular propuesta por todo o parte de lo licitado, y aun por
parte del renglén. Como alternativa después de ofrecer por renglén, podré ofertar por el total
de los efectos sobre la base de su adjudicacién fntegra.

ARTICULO 21°) Cuando se hubiere previsto la aceptacién de ofertas por elementos a importar,
¢ cuando el organismo contratante actie como importador directo, la norma que autorice el
flamado fijard las condiciones relacionadas con la cotizacién teniendo en cuenta las
reglamentaciones vigentes en materia de comercio exterior.

En el caso de que en razén del interés fiscal, las condiciones y formalidades se aparten de lo
establecido en este reglamento, el llamado debera ser autorizado por el Poder Ejecutivo.

ARTICULO 22°) Los precios establecidos en las propuestas y en el contrato serén invariables.
En el caso de elementos cuyos precios estén fijados oficialmente, los valores adjudicados
podra ser objeto de reajuste durante la vigencia del contrato, reservandose la administracién
el derecho de limitarlo ,si asf conviniera a sus intereses.



5.- Garantfas.

ARTICULO 23°) Las ofertas que excedan la suma indicada en el inciso c) del articulo 1° de
este Reglamento serén afianzadas por el proponente con un importe igual al 10% de la misma.
La garantfa ser4 extendida en un pagaré a la vista, suscripto por quienes tengan el uso de la
firma social o poder suficiente en su caso.

Las ofertas que no excedan la suma indicada, pordrén ser afianzadas en la misma forma si asf
lo estableciera el organismo contratante, en cuyo caso dicha circunstancia debera constar en
el Pliego.

En los remates publicos no sera de aplicacién lo establecido en el primer pérrafo. La garantfa
ser4 establecida en las condiciones del llamado e integraré el precio de venta.

ARTICULO 24°) Cuando la oferta se efectuare en moneda extranjera el importe de la garantia
se convertird en moneda de curso legal calculado en base al tipo de cambio comprador vigente
al dfa anterior a aque! en que se extienda.

ARTICULO 25°) Previo a la contratacién directa o adjudicacién de una propuesta, cuyo monto
exceda del indicado en el articulo 64° inciso 1) de la Ley, se intimaré al preadjudicatario para
que dentro de los cinco dfas -término que se adicionaré4 al plazo de mantenimiento de oferta-
constituya a favor del Estado Provincial una garantfa no inferior al 15% de la adjudicacién, en
sustitucion de la garantfa de oferta.

El preadjudicatario podra optar por alguna de las siguientes formas de constitucion:

a) Péliza de Seguro, con vigencia hasta el cumplimiento del contrato, en la que el fiador
haga expresa renuncia al beneficio de exclusién, constituyéndose en liso, llano y
principal pagador y que no contenga restricciones ni salvedades.

b) Fianza Bancaria, en similares términos que los requeridos en el inciso a).

c) Depésito en efectivo en Banco Provincia del Neuquén, a la orden conjunta con el
organismo contratante.

d) Cheques Certificado; contra una entidad bancaria, con preferencia del lugar donde se
realice la licitacion, o giro postal o bancario.

e) Titulos de la Deuda Publica Nacional o de la Provincia del Neuquén, aforados a su valor
nominal, salvo que tengan cotizacién en el Mercado de Valores en cuyo caso se tomaré
la cotizacién del dia anterior al de su presentacioén.

f) Afectacién de créditos que el proponente o adjudicatario tenga liquidados y al cobro en
otros organismos de la Administracién Provincial, a cuyo efecto el interesado debera
presentar en la fecha de la constitucién de la garantfa las certificaciones pertinentes.

El incumplimiento de la obligacién que impone este articulo en el plazo establecido tendré los
efectos del desistjmiento de la oferta y el preadjudicatario se hara pasible de la penalidad



prevista en el articulo 71° apartado 1.
En aquellas contrataciones en que este previsto el otorgamiento de anticipos deberéa
afianzarse el equivalente al monto adelantado en alguna de las formas previstas en el presente

articulo.

ARTICULO 26°) En los casos de ejecucién de garantfas constituidas en tftulos, el Estado tendra
para si Unicamente el importe necesario hasta integrar la garantfa correspondiente més los
gastos que el procedimiento le ocasione.

De existir sobrante, éste se restituira al titular de la garantfa, salvo que los dafios ocasionados
al fisco por incumplimiento del contrato se estimaran, en principio, superiores al importe de
la garantia de la adjudicacién, en cuyo caso la procedencia y monto del reintegro quedaré
supeditado a la determinacién definitiva del perjuicio ocasionado y decision final de lo actuado,
por via administrativa o judicial.

En caso de que el producido de la ejecucién de la garantfa resultara insuficiente, el
adjudicatario integraré4 la diferencia en los plazos que determina la autoridad competente.

ARTICULO 27° Si hubiere de ejecutarse la garantfa constituida en pagaré, el oferente
adjudicatario contrae la obligacién de levantar el mismo a su sola presentacién por el
organismo renunciando a oponer cualquier excepcién en caso de que se inicie accién por
cobro del documento suscripto y se obliga a que, cualquier reclamo que desee intentar lo

entablaré por la via correspondiente, luego de su abono.

ARTICULO 28°) Resuelta la adjudicacién, se procedera a devolver las garantfas a quienes no
resultaron adjudicatarios una vez cumplido, de corresponder, el requisito a que alude el
articulo 25°. |

Cumplido el contrato sin observaciones, se devolverdn de oficio las garantlas a los
adjudicatarios.

6.-  Muestras

ARTICULO 29°) Cuando lo exijan las cléusulas particulares deberd acompaiiarse muestras de
los elementos ofertados, las que serén presentadas con la propuesta. Cuando las muestras
por sus caracterfsticas, no puedan presentarse en la forma que indica el parrafo precedentev,
el organismo contratante establecerd especialmente en las clausulas particulares, el lugar,
tiempo y condiciones en que deberan entregarse, extendiendo el pertinente recibo que el
oferente deberd adjuntar a su propuesta.

ARTICULO 30°) Si el organismo tuviera muestra-patrén y asi se estableciera en el pliego,
pastara al oferente manifestar en su propuesta que lo ofertado se ajusta a la misma.



ARTICULO 31°) Las muestras que no haya sido necesario someter a un proceso destructivo
para su examen, serén retiradas por los oferentes, en los plazos que se estipule.

Vencido ese plazo sin que se hubiere producido el retiro, pasardn a ‘ser propiedad del
organismo que licita, quién queda facultada para disponer su uso, venta o destruccién.

ARTICULO 32°) Las muestras correspondientes a los articulos adjudicados quedaran en poder
del contratante para control de los que fueren provistos, salvo que su valor o caracteristicas
no permitieren su retencién de fo que deberéd dejarse constancia en la propuesta.

Una vez cumplido el contrato, las muestras serdn devueltas conforme lo previsto en el articulo
anterior.

7.- Apertura de las propuestas - Aceptacién o Rechazo.

ARTICULO 33°) En el lugar, dia y hora fijados para realizar el acto, se procedera a abrir las
propuestas en presencia de las autoridades del organismo contratante, de un representante de
la Unidad de Auditorfa Interna, en los casos previstos en el inciso e) del articulo 5° de la Ley
2141, de los proponentes que deseen presenciar el acto, pudiendo la Contadurfa General
destacar un auditor para que asista.

Si se tratare de licitaciones publicas las propuestas serdn abiertas por el Escribano General de
Gobierno o representante autorizado o en ausencia por el funcionario de mayor jerarquia del
organismo licitante.

Pasada la hora fijada, no se admitiran nuevas propuestas, ain cuando no hubiere comenzado
la apertura de sobres.

ARTICULO 34°) El organismo contratante, comunicard con la debida antelacién al dia del acto,
su realizacién a la Contadurfa General de la Provincia y a la Escribanfa General de Gobierno,
cuando ‘corresponda, a efectos de facilitar la concurrencia de funcionarios de las mismas. A
la comunicacién pertinente acompafiard un ejemplar del pliego de bases y condiciones
respéctivo y de la norma legal que autorice el llamado.

ARTICULO 35°) Abiertas las propuestas se efectuard un examen de las mismas, que estaré a
targo del auditor de la Contadurla General o en su ausencia de las autoridades a que se refiere
¢l articulo 33°, debiéndose verificar el cumplimiento de los requisitos, conforme al pliego
respectivo, dejandose constancia de las observaciones pertinentes.

ARTICULO 36°) En el acta que se labrara del acto realizado debera constar:
a) Lugar, fecha y nimero de la licitacién o concurso.

b) Cargo y nombre de los funcionarios presentes.
c) Ndmero de orden de las propuestas.



d) Mayor importe de la oferta o la expresién "precios unitarios" si la misma no estuviere

totalizada.
e) Monto de la garantfa.
f) Observaciones al acto y aclaraciones, hechas por. los funcionarios presentes o

proponentes o sus representantes.

El acta ser4 firmada por los funcionarios asistentes y los oferentes que lo deseen.
ARTICULO 37°) Con posterioridad al acto de apertura, podrén solicitarse aclaraciones a los
oferentes, las que en ninguna forma modificardn la propuesta original o las bases de la

contratacion.

ARTICULO 38°) Las unicas causas de rechazo de una propuesta son:
1) En el acto de apertura:

a) Falta de garantfa en los términos del artfculo 23°.
b) Falta de firma del proponente en la documentacién.

2) Con posterioridad al acto de apertura:

a) No presentacion del sellado de Ley.
b) Toda enmienda o raspadura que no esté debidamente salvada por el oferente.
c) Documento de garantia insuficiente que no sea subsanado en el término que establezca

el funcionario competente.

d) Las presentadas por firmas excluidas o suspendidas del Padr6n de Proveedores y
Licitadores.
e) Cuando se hallen condicionadas o se aparten de las clausulas generales o particulares

Qe los pliegos respectivos.

) Cuando no contesten las aclaraciones requeridas por el organismo contratante en los
plazos otorgados.

g) Cu‘ando no cumplan con las formalidades especificas de la contratacién.

Los oferentes que no cumplimenten los requisitos de los incisos a) y b) del apartado 2), a
pedido del organismo contratante en el plazo que éste le indique, serdn considerados desistidos
aplicdndoseles las sanciones establecidas en el articulo 71° inciso 1); independientemente de
lo establecido en el articulo 89°.

8.- Preadjudicacién.

ARTICULO 39°) En cada Ministerio, reparticién u organismo descentralizado existird una o
mas comisiones asggoras de preadjudicacién formadas, como minimo, por tres (3) miembros,



cuya composicién y funcionamiento serd determinado por la respectiva autoridad
jurisdiccional.

En ningln caso podran ser integradas por el Director o Subdirector de = Administracién o
titulares de las dependencias que hagan sus veces, debiendo, no obstante, ser miembros de
las mismas un representante de aquélla.

En casos particulares podrd sustituirse por una comisién especial cuya integracién se
determinara en la resolucién autorizante del llamado a licitacién o con posteridad al acto,
antes del estudio de las propuestas.

ARTICULO 40° Cuando se trate de contrataciones para cuya apreciaciébn se requieran
conocimientos técnicos o especializados, la comisién podré solicitar toda clase de informes
y cualquier otro elemento de juicio que sea necesario y las reparticiones técnicas de la
Administracién quedan obligadas a suministrarlos a la brevedad. En caso que los organismos
de la Administracién Provincial no pueda suministrarlos, se podré requerir informacién a otros
organismos publicos o entidades privadas.

En el caso de adquisicién de bienes usados, el valor y el estado de los bienes deberé ser objeto
de un informe de evaluacién por parte de una comisién "ad hoc", que justifique la
razonabilidad del precio.

ARTICULO 41° Sin perjuicio de la opinién que emitan las Comisiones Asesoras de
preadjudicacién, los demés organismos intervinientes estdn obligados en materia de su
competencia a emitir opinién y requerir otros informes que permitan a la Administracion
contratar en la forma que mejor convenga a los intereses fiscales.

Las preadjudicaciones que se decidan en base a informes producidos por reparticiones,
comisiones o funcionarios técnicos en la materia se hardn bajo la responsabilidad de los

mismos.

ARTICULO 42°) Para el examen de las propuestas presentadas se confeccionara un cuadro
comparativo de precios y condiciones.

ARTICULO 43°) Cuando la oferta se efectile en moneda extranjera se convertird a pesos al
cambio oficial al dfa de la apertura de la licitacién a efectos de la comparacién de ofertas. Si
no rigiera tipo de cambio oficial el célculo se hard sobre el mercado libre comprador a la misma
fecha.

ARTICULO 44°) La preadjudicacién se hara por el total licitado por renglén o por parte de éste.
ARTICULO 45°) La preadjudicacién recaera en la propuesta que mejor contemple la calidad y

el precio en relaciéon a la satisfaccion de las necesidades que originaron el pedido de
contratacién, temando en cuenta los principios del articulo 63° de la Ley.



ARTICULO 46° El informe que efectie la Comisién Asesora de Preadjudicacién, deberd
contener los fundamentos tenidos en cuenta para la evaluacién de las ofertas.

ARTICULO 47°) El menor plazo de entrega ofrecido por los proponentes no sera tenido en
cuenta, salvo que tal requisito esté contemplado en los pliegos de la contrataci6n.

ARTICULO 48°) Seran consideradas ofertas iguales a los fines de este reglamento, aquellas
que analizadas en funci6n de los criterios sustentados por el articulo 45° no se diferencien en
precio y calidad. En tal caso seran llamados los proponentes a mejorar el precio en remate
verbal o por escrito y en la fecha que se establezca. De persistir la igualdad se preadjudicaré
por sorteo.

El sorteo se efectuara en presencia de los interesados, si los hubiere, labrdndose acta.

ARTICULO 49°) La preadjudicacién serd hecha conocer a los proponentes en el lugar, dia y
hora que se determine, la que no tendré respecto de los preadjudicatarios efecto jurfdico
alguno. En el acto se les hard conocer los cuadros comparativos de las ofertas. Los oferentes
tendran un plazo perentorio de tres (3) dias hébiles, a partir de dicha notificacién para
formular las observaciones que estimen corresponder. Dicho plazo se reducira a veinticuatro
(24) horas cuando se trate de concursos de precios.

ARTICULO 50°) La autoridad facultada para contratar podré rechazar todas las propuestas o
adjudicar parte de los elementos licitados, sin que el adjudicatario tenga derecho a exigir
indemnizacién o diferencia de precio.

"ARTICULO 51°) La intervencién de la Contadurfa General previo al acto aprobatorio de
contrataciones, debera ser gestionada por el Director de Administracién o' funcionario que
haga sus veces, en la forma, tiempo y condiciones que establezca el citado organismo de
control.

El Ministro del Area o el Co_ntador General podrén solicitar la intervencién de la Fiscalia de
E#tado cuando la importancié o la especificidad de la contratacién a aprobar asf lo aconseje.

ARTICULO 52°) Para el supuesto caso que no pudieren resolverse las adjudicaciones dentro
del plazo de mantenimiento de las ofertas, el organismo contratante deberé solicitar un nuevo
término de mantenimiento, dejando constancia en las actuaciones.

La falta de contestacién de los proponentes comportara su desistimiento.

9.- Contrato - Cumplimiento y Pago.

ARTICULO 53°) El contrato queda perfeccionado con la notificacién de la adjudicacién resuelta
por autoridad competente.



La notificacién se hara a los interesados mediante Orden de Compra o Provisién o cualquier
otra forma documentada, constituyendo la orden para cumplir el compromiso contralido.
Forman parte del contrato:

a) El pliego de Bases y Condiciones.

b) La oferta aceptada.

c¢) Las muestras presentadas segun corresponda.

d) La adjudicacién resuelta por la autoridad competente.
e) La notifibacién de la adjudicacioén.

ARTICULO 54°) La orden de compra, o documento que lo reemplace, no deberé contener esti-
pulaciones distintas o no previstas en la documentacién que diera origen al contrato. En caso
de errores u omisiones, el adjudicatario deberé ponerio en conocimiento del organismo que
la expidi6, con anterioridad a concretar la primera entrega vinculada al contrato sin perjuicio
de cumplirlo conforme a las bases de la contratacién y oferta adjudicada.

ARTICULO 55°) Cuando asi se hubiere previsto en las cldusulas particulares, el organismo
contratante, previo a la adjudicacién, podrd aumentar o disminuir el total a adjudicar en un
porcentaje que no exceda del veinte por ciento (20%).

ARTICULO 56°) El contrato no podr4 ser transferido ni cedido por el adjudicatario, sin la previa
autorizacion de la autoridad que aprobé la adjudicacién.

ARTICULO 57°) Los adjudicatarios procederén a la entrega de los efectos ajustdndose a la
forma, fecha, plazos, lugar y demés especificaciones establecidas en la documentacién que
integra el contrato.

ARTICULO 58°) Se entendera por entrega inmediata la orden a cumplirse por el adjudicatario
dentro de los siete (7) dias de recibida la orden de compra, provisién o documento que lo
re¢mplace, .

AHTICULO 59°) Los recibos o remitos que se firmen en el momento de la entrada de los
articulos a los dep6sitos u oficinas destinatarias, tendran el carécter de recepcién provisional,
sujeta a verificacién posterior.

ARTICULO 60° La recepcién definitiva se efectuard previa confrontacién con las
especificaciones cohtractuales, con las muestras tipo o presentadas y con los anélisis
pertinentes, si asf correspondiera. Cuando la adquisicién no se haya realizado sobre la base de
muestras, o no se haya establecido la calidad de los articulos, queda entendido que éste
debe ser de los (calificados en el comercio como de primera calidad. Siendo, ademés, de



aplicacion la Ley N° 24240 de Defensa del Consumidor.

ARTICULO 61°) Los titulares de los organismos de la Administracién Provincial podrén designar
con caracter permanente o especial, inspectores o comisiones que tendrén a su cargo, el recibo
de los elementos contratados y certificardn su recepcién definitiva. Caso contrario, la misma
estard a cargo de los jefes de las oficinas o depésitos ‘destinatarios. Los funcionarios o
empleados receptores seran responsables de las aceptaciones en que intervengan.

ARTICULO 62°) La recepcién definitiva seré resuelta en un plazo no mayor de cinco (5) dias
hébiles al de la fecha de entrega de los elementos, salvo cuando deban efectuarse analisis o
pruebas especiales que pudieran sobrepasar ese término.

ARTICULO 63°) Los responsables de la recepciones informaran por escrito al superior de quien
dependan, las deficiencias observadas en el cumplimiento del contrato.

El organismo interesado dispondré la correccién de las mismas, no pudiendo aceptarse hasta
tanto se ajuste a las condiciones convenidas.

Dichos responsables requeriran directamente del proveedor la entrega de las cantidades que

se hubieran recibido en menos.

ARTICULO 64°) La recepcién definitiva no libera al adjudicatario de las responsabilidades
emergentes de defectos de origen o vicios de fabricacién que se advirtieren con motivo del
uso de los elementos entregados, durante un plazo de noventa (90) dfas contados a partir de
la recepci6n, salvo que por la indole de la contratacién se fijara un término mayor en las
cldusulas particulares o en las ofertas.

El adjudicatario queda obligado a la reposicién de los elementos en el plazo y lugar que se le

indique.

ARTICULO 65°) Cuando se trate de mercaderfas rechazadas, el adjudicatario seré intimado a
retirarlas en el término de treinta (30 ) dfas.

Vencido ese plazo, quedaran de propiedad del Estado sin derecho a reclamacién alguna y sin
cargo, sin perjuicio de las sanciones a que dé lugar el incumplimiento del contrato.

ARTICULO 66°) Las facturas serdn presentadas por los proveedores en el organismo
gontratante o en la dependencia que al efecto se indique.

ARTICULO 67°) Las facturas correspondientes a provisiones o servicios contratados, serén
conformadas, dentro de los cinco (5) dias de su presentacién o de la recepcién definitiva de
los elementos la que fuera posterior, por parte del Director de Administracién del organismo
contratante o funcionario en quien delegue y bajo su responsabilidad. Implicaré que el adjudi-
catario ha dado cumplimiento en tiempo y forma, al contrato no siendo necesario ningln otro



elemento de prueba.

ARTICULO 68°) El plazo previsto en el articulo anterior, seré interrumpido cuando no se
cumpliere por parte del proveedor, algutn recaudo legal, administrativo o de tramite.

ARTICULO 69°) Seran por cuenta del adjudicatario, cuando corresponda, los siguientes gastos,
que serdn determinados en las cldusulas particulares de los respectivos pliegos:

a) Sellado del contrato en la proporcién correspondiente, cuando fuere protocolizado.
b) Costo de analisis, en caso de ser rechazada una mercaderia o servicio.
c) Costo de anélisis o prueba y gastos pertinentes realizados a requerimiento de los

adjudicatarios por su desacuerdo con los ejecutados en oportunidad, de la recepcion

de los elementos, siempre que los nuevos anélisis concuerden con los primeros.

ARTICULO 70°) igualmente seran por cuenta del adjudicatario la reparacién o reposicién, segin
corresponda, de los elementos destruidos total o parcialmente, a fin de determinar si se
ajustan, en su composicién o construccién, a los contratados en el caso de que en esa forma
se comprueben vicios o defectos en los materiales o en su estructura. En caso contrario, los

gastos pertinentes estaran a cargo del organismo adquirente.

ARTICULO 71°) El incumplimiento de las obligaciones contraidas por los proponentes o
adjudicatarios, dar4 lugar a la aplicacién de las penalidades que a continuacién se indican para

cada caso.
1. A los Proponentes:

Por desistimiento parcial o total de la oferta dentro del plazo de mantenimiento: pérdida total
de la garantia.

2. A los Adjudicatarios:

a) Por entrega de los elementos fuera de término: multa por mora que seréa del 0,25 %
diario del valor de dichos elementos, por un plazo de hasta noventa (90) dfas;
transcurrido dicho plazo se aplicaré el inciso b) de este apartado .

b) Por incumplimiento parcial o total del contrato: pérdida total de la garantia.

c) Cuando el contrato consista en la provisién periédica de elementos: multa del 5 %
sobre lo que dejaré de proveer. La reincidencia en el perfodo que comprende el
contrato produciré la rescisién del mismo, siendo de aplicacién el inciso b)del presente
apartado.

d) Por transferencgia del contrato sin el consentimiento de la autoridad competente:



pérdida de la garantfa sin perjuicio de las demés acciones a que hubiere lugar. Para el
supuesto que la autoridad contratante acepte la transferencia sin que se origine
perjuicio fiscal, se le aplicard apercibimiento.

e) Cuando el adjudicatario por venta no retirara los elementos adquiridos, abonaré sin
previa intimacién una multa del 1 % diario del valor de dichos elementos, aunque
hubiere efectuado retiros parciales.

En caso de no proceder al retiro de los efectos adquiridos y abonados dentro de los
treinta (30) dfas de vencido el plazo fijado, perdera todo derecho de propiedad sobre
los mismos, sin recurso alguno y con pérdida total de la garantfa y del importe pagado.

Cuando se trate de concesiones de bienes o servicios, los pliegos de cldusulas particulares,
podréan fijar penalidades especiales en reemplazo de las precedentes.

ARTICULO 72° Las penalidades antes establecidas no serdn aplicadas cuando el
incumplimiento de la obligacién obedezca a causas de fuerza mayor o caso fortuito
debidamente comprobados y aceptados por la autoridad que aprobé la contratacion.

Las razones de fuerza mayor o fortuitas deberan ser puestas en conocimiento del organismo
contratante dentro del término de ocho (8) dias de producido, acompafidndose documentacién
probatoria de los hechos que se aleguen. Si el vencimiento fijado para el cumplimiento de la
obligacién fuere inferior a dicho plazo, la comunicaci6n referida deberé efectuarse antes de las
24 horas de dicho vencimiento.

Transcurridos esos términos, quedard extinguido todo derecho al respecto.

ARTICULO 73° La mora se considerard producida por el simple vencimiento del plazo
contractual sin necesidad de interpelacién judicial o extrajudicial.

Las multas seran de aplicacion automética, sin necesidad de pronunciamiento expreso.
ARTICULO 74°) Las multas o cargos afectardn por su orden a las facturas emergentes del
contrato u otras que estén al cobro o en trémite y luego a la garantia.

SECCION 1l
CONTRATACIONES DIRECTAS

ARTICULO 75°) En las contrataciones directas a que se refiere el articulo 64 inciso 2) de la Ley
2141, el titular del Organismo interesado seré responsable exclusivo de la existencia de la
causal de excepeibn que: se invoque, como asimismo de la conveniencia fiscal que la
inversién representa, debiendo en todos los casos fundamentarla con mencién del apartado
que la comprenda. Ademas establécense las siguientes normas a las que se ajustarén los
pedidos de contratagfgl‘ que se involucren en los apartados de excepcién que se detallan:



b)

c)

d)

f)

h)

k)

r)

Debera probarse que no existe tiempo material para efectuar un nuevo acto licitatorio,
sin perjuicio para el servicio, continudndose la tramitacién en el mismo cuerpo del
expediente.

Deber4 probarse que la urgencia es concreta, inmediata, imprevista y objetiva.

La exclusividad y falta de sustitutos debera probarse mediante certificacion expedida
por organismos competentes.

En las compras en remate publico el monto méximo a abonar serd determinado
reservadamente por reparticiones técnicas en la materia.

La capacidad artistica, técnica o cientifica, se fundamentaré en antecedentes que asi
jo acrediten.

Quedara a cargo de la jurisdiccion respectiva la fijacién del precio de venta de los
productos a que se refiere este apartado.

El precio de venta serd fijado por organismos técnicos competentes.

Las contrataciones directas indicadas en este articulo, se publicarén una vez al mes en el

Boletin Oficial de la Provincia, a cuyo efecto cada Servicio Administrativo Financiero informaré

las correspondientes a su jurisdiccion.

ARTICULO 76°) Para las contrataciones directas de hasta la suma indicada en el articulo 1°

de este Reglamento deberan tenerse en cuenta las siguientes pautas:

La facultad de contratacién directa no rige para las erogaciones que fuere menester
ejecutar con destino a la realizacién de un trabajo o servicio determinado, cuando el
conjunto de los mismos supere la cantidad indicada en el inciso d) del articulo 1° de
este Reglamento, aunque individualmente consideradas no alcancen a dicha cifra.

El organismo contratante deberéd asegurarse por los medios a su alcance que el precio
cotizado sea el mas conveniente de plaza a la fecha de la contratacion.

Queda expresamente determinado que la conformidad del Director de Administracién, prestada

con su firma en la respectiva factura o en la planilla respectiva de gastos realizados en forma

directa, implica la certificacién del cumplimiento de las exigencias establecidas en este articulo.

ARTICULO 77°) La presentacién y conformidad de las facturas correspondientes a las

contrataciones directas se ajustaran a la forma y plazos establecidos en los articulos 66°y

67° del presente Reglamento.



SECCION IV
LOCACION DE INMUEBLES

ARTICULO 78°) La locacién de inmuebles para uso de la administracién publica se ajustaré a
los requisitos de la licitacién publica, privada o concurso de precios, segun corresponda, en
cuanto sean aplicables, de acuerdo con el monto de la erogacién total que la misma demande.
La autorizaci6n para locar, la adjudicacién y los contratos seran aprobados por las autoridades
» que tienen facultad para hacerlo en los actos antes mencionados.
La autoridad contratante, para casos determinados podrén introducir modificaciones de forma
o agregar nuevas clausulas al pliego tipo de condiciones o al contrato tipo, siempre que ellas
no afecten el interés o el derecho del fisco.

ARTICULO 79°) En todos los casos se hara saber publicamente las caracter(sticas principales
y el radio de ubicacién del local requerido mediante los avisos que dispone la Seccién Il
acépite 2 de este Reglamento.

ARTICULO 80°) En ningln caso se incluirdn en los contratos cldusulas que obliguen al Estado
al pago de comisiones inmobiliarias, impuestos, tasas o gravamenes de cualquier naturaleza
que fueren, existentes o futuros, que incidan sobre el bien locado, los que serdn por cuenta
exclusiva de su propietario, a cuyo cargo estardn los gastos necesarios para mantener el
inmueble en buen estado de conservacion.

Los gravdmenes que se apliquen al inmueble, por razones del uso que le diere el organismo
locatario estaran a cargo del mismo.

ARTICULO 81°) A los efectos del contrato el locatario seré el Ministerio del cual dependa el
organismo interesado y, en tal consecuencia, podr4 utilizar el bien para cualquier oficina de
su dependencia, durante la vigencia de aquél.

ARTICULO 82°) Los contratos serdn suscriptos por el titular del organismo interesado, una vez
aprobado el acto licitario por la autoridad competente.

ARTICULO 83°) Los contratos quedardn rescindidos de hecho sin lugar a reclamo de
indemnizacién alguna por parte del locador, cuando el Ministerio respectivo hubiere dispuesto
su desocupacién. La rescisién se operard a partir del ditimo dfa del mes en que ella se hubiere
decidido, pero ser4 requisito indispensable la entrega o consignacién de las llaves del inmueble
al locador, acto que se legalizar4 mediante acta que levantaré el organismo que utilice el bien
locado y que sera suscripta por el funcionario que autorice el titular del mismo y por el
locador o quien lgKepresente.



ARTICULO 84°) En todos los casos en que se sustancie la locacién de un inmueble se
acumularan como elementos de juicio la valuacién fiscal fijada a los efectos del impuesto
inmobiliario, y el titulo que justifique la calidad del locador.

ARTICULO 85°) En los contratos de locacién se establecerd la opcién para su prérroga por
perfodos determinados, halldndose de conformidad las partes.

SECCION V
PADRON DE PROVEEDORES

ARTICULO 86°) La Contadurfa General de la Provincia tendr& a su cargo el Padrén de
Proveedores y el Registro de Sancionados.

El Padr6n de Proveedores se integrard con todas las personas fisicas o jurfdicas que oferten
o contraten con el Estado Provincial. El Registro de Sancionados se integrard con todas las
pefsonas fisicas o juridicas que hayan sido sancionadas por la Contaduria General de la

Provincia.

ARTICULO 87°) Para ser incluido en el Padrén de Proveedores se requerird presentar la
informacién minima requerida por la Contaduria General tendiente a la identificacién del
Proveedor y a su calidad de inscripto en los organismos impositivos y de Seguridad Social.
Los Organismos licitantes deberan constatar que los oferentes no se hallen incluidos en el
Registro de Sancionados y podran ademés requerir la documentacion y antecedentes que
consideren necesario conforme a la naturaleza y monto de la contratacién, evitando que tal
requerimiento pueda significar una restriccién artificial de las ofertas.

ARTICULO 88°) No podréan contratar con el Estado Provincial:

a) Los Agentes y Funcioharios del Estado y las firmas integradas totalmente por aquellos
o cuando estando compuesta en forma parcial alguno de sus integrantes sea Director,
Socio Administrador, Apoderado o Gerente.

b) Las personas fisicas o jurfdicas en estado de concurso, quiebra o liquidacién. Las que
se encuentren en estado de concurso preventivo podran formular ofertas, salvo
decisién judicial en contrario.

c) Los deudores morosos y evasores impositivos o del régimen de seguridad social,
declarados pbr autoridad competente.

d) Las sociedades e individualmente sus socios y/o miembros del directorio, segin el
caso, que estén incluidos en el Registro de Sancionados.

e) Las Sociedades en las cuales los alcanzados por el apartado d) posean participacién por



f)

cualquier tftulo, siempre que esta les otorgue los votos necesarios para formar la
voluntad social, en tanto aquellos hayan sido sancionados por hechos dolosos.

Los cényuges de los sancionados y las sociedades en las que aquellos posean la
participacién prevista en los apartados d) y e).

ARTICULO 89° Sin perjuicio de las responsabilidades y penas por incumplimiento total o

parcial de sus obligaciones contractuales, podrén aplicarse a los proveedores las siguientes

sanciones:

APERCIBIMIENTO: Por el no cumplimiento de obligaciones |egalves 0 contractuales, que

afecten levemente el desarrollo de la contratacién y no configuren hechos dolosos.

También por incumplimiento de aspectos formales en los procesos de contratacién.

La presente sancién seré registrada en un Registro Especial de Apercibidos.

INCLUSION TEMPORARIA EN EL REGISTRO DE SANCIONADOS:

a).

b)

c)

3-
4.

De uno (1) a dos (2) afios:

A la firma que se hiciere pasible de dos apercibimientos dentro del perfodo de un (1)
ano. ,

Por transferencia indebida del contrato realizado por el proveedor; de acuerdo a o
establecido en el Articulo 56° del Reglamento de Contrataciones.

Por falta de entrega sin causa justificada.

Por incumplimiento de prestaciones de cardcter impostergable que no admitan su
provisién fuera de término: viveres frescos de consumo inmediato, servicio de
vigilancia, transporte, limpieza, etc.

Por no constitucién de la garantfa establecida en el Articulo 25° del Reglamento de
Contrataciones.

De dos (2) a cuatro (4) aftos por el incumplimiento reiterado o grave de las adjudicaciones

u obligaciones contractuales. La entrega de mercaderfas de calidad o en cantidad inferiores

a las contratadas serd considerada por si misma como falta grave, ain cuando fuera

‘necesario practicar anélisis para comprobar la infraccién, siempre que de estos resultare

una diferencia que no hubiera podido pasar inadvertida al proveedor de haber adoptado las

precauciones indispensables.

También se sancionard con esta medida cuando no se cumpliera oportunamente la

intimacioén a hacér efectiva la garantia o la obligacién que la sustituya.

De hasta cinco (5) afios a la firma incluida en el Registro de Sancionados que rehabilitada

se hiciera pasible.de una nueva inclusién.



ARTICULO 93° Los remates publicos se realizardn por intermedio de martilleros inscriptos en
la matricula respectiva de la Provincia y se designaran por sorteo.

Los martilleros nombrados deberan estar inscriptos en el Padr6n de Proveedores.

Si el fisco debiera abonar comisién, esta sers deducida del monto que tenga a percibir por la

venta.

ARTICULO 94°) Sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo anterior, cuando existieran en el
dmbito de la Administracién Publica Nacional, Provincial o Municipal organismos con
especialidad en publicas subastas, es facultad del Estado Provincial y de sus Entes

Autérquicos, encomendar los procedimientos de ventas a las mismas.

ARTICULO 95°) Apruébase el Pliego Tipo de Bases y Condiciones para Licitacién Pablica o
Remate Publico, Licitacién Privada o Concurso de Precios, que como Anexo forma parte

integrante del presente Reglamento.

ARTICULO 96°) Las contrataciones que se realicen por aplicacién de la Ley 0687 de Obras
Pablicas, se regirdn por la reglamentacién especifica, siendo de aplicacién supletoria el

presente reglamento.

ARTICULO 97°) El presente Reglamento tendrd vigencia para las contrataciones que se

autoricen a partir de la fecha de su sancién.



INCLUSION PERMANENTE EN EL REGISTRO DE SANCIONADOS:.

a) Cuando cometieren hechos dolosos.
b) Cuando hubieran tenido mas de dos inclusiones temporarias

A los efectos de la aplicacién de las sanciones que correspondieren, los organismos licitantes
comunicaran a la Contadurfa General, por cualquier medio fehaciente, los incumplimientos que
pudieran dar lugar a la aplicacién de sanciones dentro de los treinta dfas de producidos y remi-
tiendo todos los antecedentes del caso.

Como consecuencia de las denuncias de infracciones, incumplimientos, desistimiento de oferta
o adjudicacién, la Contadurfa General iniciaré las actuaciones y antes de resolver daré vista a
los interesados, quienes dentro de los diez dias subsiguientes podran formular descargos o
aclaraciones y ofrecer la prueba que haga a su derecho.

Las sanciones que se apliquen a los proveedores del Estado serdn comunicadas por la
Contadurfa General al organismo licitante que informé el incumplimiento Asimismo la inclusién
en el Registro de Sancionados se comunicard al Boletin Oficial para su publicacién.

ARTICULO 90°) Las sanciones fijadas en el articulo 89° seran aplicadas por la Contaduria
General, previa intervencién de la Fiscalfa de Estado, y tendrén efecto en el 4mbito de toda
la Administracién Provincial.

La inclusién permanente en el Registro de Sancionados seré recurrible ante el Poder Ejecutivo.
El levantamiento seré dispuesto si se comprobare que las circunstancias del caso o forma de
operar de la firma hubieren variado en forma favorable, de modo tal que resuite conveniente
y aconsejable su rehabilitacion.

Las sanciones que pudieran correponder por aplicacién de este reglamento son independientes
de las previstas en la Ley N* 24240 de Defensa del Consumidor.

ARTICULO 91°) A partir de la vigencia del presente Decreto toda mencién del Registro de
Proveedores contenida en normas reglamentarias, debe considerarse sustituida por la de Pa-
drén de Proveedores.
SECCION VI
DISPOSICIONES ESPECIALES
ARTICULO 92°) En'todos los casos que se mencionan dias en el presente Reglamento, debe

interpretarse que se trata de dfas corridos, salvo que en forma expresa se disponga lo
contrario.



Pliego Tipo de Bases y Condiciones para Licitacién Piablica o Remate Publico,
Licitacién Privada o Concurso de Precios.

Cldusulas Generales

Articulo 1°) Lidmase a licitacién publica, licitacién privada o concurso de precios o invitase a
remate publico ( tdchese lo que no corresponda ) para efectuar la contratacién mencionada en
el detalle y especificaciones anexas que constituyen las cldusulas particulares de este pliego.

Articulo 2°) Las propuestas seran abiertas (licitacién publica, privada o concurso de precios)
o el remate seré efectuado en el local, dia y hora indicados en las cldusulas particulares, en
presencia de las autoridades correspondientes e interesados que concurran labréndose acta que
seré firmada por los representantes del Fisco y demas asistentes que lo deseen.

Si el dia fijado para el acto fuere feriado o de asueto administrativo, éste tendra lugar el primer
dfa héabil siguiente a la misma hora.

Articulo 3°) La formulacién de la oferta implica el conocimiento y aceptacién de este pliego y
el de las cldusulas particulares y su sometimiento a todas sus disposiciones y las del Régimen
de Contrataciones vigentes.

Articulo 4°) E! organismo que contrata tiene a disposicién de los interesados para consulta, en
los horarios habituales de labor, las disposiciones legales que son pertinentes.



