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e PRESIDENTE DE MESA

Es la maxima autoridad electoral de la mesa. Ejerce sus funciones con absoluta
independencia. Tiene el deber de asistir a la apertura y cierre del acto electoral, labrando
las actas correspondientes. Debe velar por el correcto y normal desarrollo del acto
comicial. (art. 88 y sgtes.)

Suplentes: Asisten al presidente y pueden reemplazarlo.

e FISCAL

Representan al partido ante las mesas receptoras de votos. (art. 60).

ETAPAS DEL PROCESO ELECTORAL

El Acto Electoral consiste en 3 etapas: preparacion, apertura y clausura. Cada una de estas
etapas demanda la realizacion de diferentes acciones que en adelante se describiran.

1 p 3

Preparacion Apertura Clausura
07:30 hs. 08:00 hs 18:00 hs



Juzgado Electoral
Provincial

PROCESO ELECTORAL:

BOLETA UNICA ELECTRONICA (B.U.E)

La BUE contiene un chip que graba digitalmente el voto emitido e imprime lo que se grabd
en el chip al dorso de la boleta.

El elector recibe una boleta por parte de la autoridad de mesa luego de haberse verificado
su identidad. Una vez iniciado el procedimiento de votacion puede retroceder tantas veces
como sea necesario hasta el momento de imprimir. Elige la oferta electoral cuando
confirma la impresion. Luego de hacerlo, coloca el voto en la urna.

La BUE posee troqueles para verificar que la boleta que va a introducir el elector en la urna
es la misma que se le dio antes de votar, comprobando asi su autenticidad. Este troquel no
contiene identificacion y ambas partes del mismo deben ser retiradas por el elector antes
de introducir la boleta en la urna.

SOFTWARE DE VOTACION

Estd contenido en un DVD que se encripta y se graba en el Hito Electoral “Audiencia de
Quema de DVD”, oportunidad en que se coloca en un sobre sellado debidamente
identificado para cada una de las mesas. Este DVD debe ser introducido en las Maquinas de
votar para habilitar el sistema de votacién.

FISCALES INFORMATICOS

Representan a la agrupacién en los procesos de control y auditoria del sistema de emision
de voto, en el escrutinio de sufragios, transmisién y totalizacién de resultados. (art. 65).

PREPARACION DEL ACTO ELECTORAL

La presencia del Presidente de Mesa y de los Suplentes es obligatoria a partir de las 7.30

horas a fin de posibilitar la apertura de la mesa a las 8.00 horas.

El/la Delegado/a, entregara al Presidente o al Suplente, el siguiente material:

e Dos ejemplares de padrones electorales: uno para el Presidente de mesa con los
comprobantes de emisién del voto, y otro para el Suplente.

e Unaurna.
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e Fajas de seguridad autoadhesivas para la urna.

e Carteleria identificatoria con el nimero de mesa.

e Cajas con Boletas Unicas Electrénicas B.U.E (con 50 BUE c/u).

e Bolsa pldstica que incluye: DVD con el software de votacién en sobre sellado.
e Credencial para el Presidente de Mesa con el nimero de mesa y el PIN.

e Acta de Apertura del comicio.

e Acta de Cierre de Mesa y Escrutinio.

e Certificado de Transmision de Resultados.

e Certificados de Escrutinio de Mesa.

e Hojas de papel Romani para anotaciones complementarias.

e Sobresy formularios para voto recurrido.

e Sobresy formularios para voto de identidad impugnada.

e Sobre para votos observados.

e Instructivo para Autoridades de Mesa.

e Bolsa tipo KRAFT de papel madera rigido para Utiles y material de rezago.

e Bolsin transparente para devolucién de actas.

VERIFICACION DE IDENTIDAD Y PODERES

El Presidente de Mesa verificard la identidad de sus Suplentes mediante el documento de
identidad vy la de los Fiscales de listas a través del DNI y la designacion firmada por el
Apoderado o Fiscal General.

HABILITACION DE LA MESA RECEPTORA DE VOTOS

La autoridad verificard que la mesa electoral esté ubicada dentro del espacio de votacion
con la maquina a la vista. La mesa debera estar identificada con el nimero a la vista de
todos. Colocard sobre la mesa el Padrén Electoral, en presencia de los suplentes y de los
fiscales de las agrupaciones que estén acreditados. Armara y cerrara la urna colocando las
fajas autoadhesivas. Los presentes firmaran las fajas.

RECEPCION Y HABILITACION DE LA MAQUINA DE VOTAR:

A las 7.30 horas el Presidente preparara la maquina. Debera colocar DVD, cargar el sistema,
calibrar la pantalla y cargar los datos de las autoridades de mesa que le solicite el sistema.
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A las 8.00 horas imprimirad el Acta de Apertura y les solicitard a los fiscales que firmen y
aclaren en la misma. Esta Acta debe ser preservada con cautela porque serd utilizada
durante toda la jornada.

APERTURA DEL PROCESO ELECTORAL

LA VOTACION COMENZARA A LAS 8.00 HS.

Si hay sélo una autoridad de mesa, la apertura e inicio de la votacion la
efectuara la autoridad que esté presente.

Si ambas autoridades de mesa estan ausentes, el Delegado de la Justicia
Electoral tomara las medidas necesarias para la conformacion de la mesa.

INICIALIZACION DEL SISTEMA EN EL MODO
VOTACION

Votacioén: de 8.00 a 18 horas

INICIO
Colocada la maquina en “Modo Votacion”, votaran el Presidente de Mesa y el Suplente, si
se encuentran en el padron.

No se permite agregar ninguna persona al padrén, ni siquiera a las autoridades de mesa.

Luego continuaran votando los electores. Los fiscales de mesa podran votar UNICAMENTE
en la mesa en que estén empadronados.

La autoridad de mesa recibird al elector y le preguntara si recibid capacitacion respecto del
uso de BUE. De no ser asi, ANTES de iniciar su identificacion, debera invitarlo a realizarla en
la maquina de capacitacion que habra disponible en cada lugar de votacion.

ELECTORES

Sélo podran votar los electores que figuren en el padrén correspondiente a la mesa. Los
datos del padrén deberan coincidir con el documento presentado.

Los electores acreditaran su identidad con el documento que figura en el padrén o con un
ejemplar otorgado con posterioridad.
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NO PUEDEN VOTAR LOS ELECTORES QUE:

-No figuren inscriptos en el padrén de la mesa.

- No presenten el documento de identidad habilitante que figura en el padrén o presenten
un ejemplar anterior.

- Figuren en el padrén electoral tachados con una linea roja —LINEA ANULADA O
INHABILITADO/DA— aunque aleguen algun error.

- Pretendan acreditar su identidad con el teléfono digital.

PROHIBIDO UTILIZAR TELEFONOS CELULARES Y/O DISPOSITIVOS ELECTRONICOS

Se prohibe la utilizacion de celulares y/o cualquier otro dispositivo electrénico por parte
del elector en el momento de estar utilizando la maquina de votacién.

FLECTOR Y MAQUINA DE VOTAR

El elector deberd introducir la boleta (BUE) en la ranura de impresion y esperar que el
sistema muestre las opciones. La pantalla también contiene la opcidon de “votar en blanco”.

Cada agrupacion se mostrara con el nombre, logo y nimero de lista y los candidatos con
fotografias y nombres.

El elector podrd votar por categoria (gobernador/a, diputado/a, intendente, concejales,
autoridades municipales y consejeros escolares, seguin corresponda) o por lista completa
(por partido o agrupacion partidaria). Elegird una opcion electoral, la que visualizara en
pantalla completa. La pantalla cuenta ademas con dos botones: uno rojo con la leyenda
“Volver al inicio” para retroceder el paso anterior y otro verde con la leyenda “Imprimir”
para confirmar su eleccion.

En Centenario y Neuquén capital, estas opciones se muestran por separado para los cargos
provinciales y los municipales.

Al presionar “Imprimir” se imprime la boleta.

La impresion de la BUE implica que ha finalizado la seleccién y culminado el voto. El elector
debe CERCIORARSE DE SU ELECCION ANTES DE IMPRIMIR pues recibird solo una boleta de
votacién. De alegarse error de algun tipo en la impresién de la boleta, deberd darse
intervencion al DELEGADO quien recibird instrucciones de la Junta Electoral Provincial.

Verificacidn del voto. Emitido el voto, el elector puede comprobar el contenido del chip
acercando la boleta al punto de lectura o introduciendo la boleta nuevamente en la ranura.

Finalizacién del acto de votar. El elector dobla la BUE en la linea que cambia de color con el
voto, recién impreso, hacia adentro y libera el troquel para entregarlo al Presidente de
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Mesa, a fin de verificar la concordancia con el que quedd en su poder. El elector firma el
padron y recibe su comprobante.

ELECTORES CON DISCAPACIDAD

Los electores con discapacidad visual pueden optar por cambiar la pantalla al modo “ALTO
CONTRASTE” disponible en la pantalla modificando el disefio a una pantalla en blanco y
negro. Para el caso de las personas ciegas, el Delegado de la Justicia Electoral dispone de
un kit de teclado especial y auriculares. El presidente le ofrecerd asistencia y el elector
puede votar acompafiado por una persona de su confianza, circunstancia de la que se debe
dejar constancia.

Cuando concurra una persona mayor o con una discapacidad que le impida o dificulte
trasladarse a la mesa en la que debe votar, la autoridad podra llevar la urna a un lugar mas
accesible. Como la maquina de votar no guarda informacion alguna, se puede utilizar otra
magquina de las disponibles en el establecimiento.

VOTO DE IDENTIDAD IMPUGNADA
Si un fiscal de mesa impugna la identidad del elector, el Presidente de Mesa
solicitara al Delegado de Escuela el material para los casos de IDENTIDAD IMPUGNADA.
Luego, deberd completar el formulario con los datos del elector cuya identidad es
impugnada y tomar la impresiéon de su digito pulgar. Debera firmar el formulario junto a el
o los fiscales impugnantes.

El presidente colocara este formulario en el sobre con la leyenda “Identidad Impugnada” y
se lo entregara abierto al ciudadano junto con la boleta para emitir el voto. Una vez que el
elector haya votado, deberd introducir la boleta Unica electrénica en el sobre.

Este sobre NO entra en la urna una vez finalizado el escrutinio sino que se introduce en el
Bolsin Transparente

PROCEDIMIENTO DE CONTROL ALEATORIO

Una vez instalada la mesa de votacién, la Autoridad de Mesa convocara al Delegado de la
Escuelay al Técnico para realizar la prueba.

Durante la jornada electoral, cuando la Autoridad de Mesa lo considere necesario y
siempre que no implique entorpecimiento o pérdida del ritmo de votacidn, se realizarad una
segunda prueba.

La Autoridad de Mesa tomara una boleta de votacién del paquete provisto y la cruzard con
una leyenda en mayusculas que diga “BOLETA DE VERIFICACION - ANULADA” e invitard a
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los Fiscales partidarios a acercarse a la maquina de votacion, en presencia del Delegado de
Escuelay el Técnico.

En modo votacion procederd a elegir la primera opcidn electoral que aparezca arriba a la
izquierda y emitira un voto.

A continuacion corroborara la eleccién realizada mostrando a los Fiscales que la impresion
se corresponda con el partido seleccionado.

Si el resultado fuera satisfactorio procedera a colocar la boleta ya anulada y utilizada con la
firma de todos los fiscales presentes, cortada al medio y con el chip inutilizado con una
birome o tijera provista por el delegado. La boleta inutilizada se colocara en el sobre
provisto a tal fin por el Juzgado. Al finalizar la jornada electoral ingresard el sobre en el
bolsin transparente.

Si el resultado no fuera satisfactorio procedera a realizar una vez mas la prueba y en caso
que volviera a resultar errdnea la impresidn respecto de la eleccidn, procederd a precintar
la maquina de votacion y reemplazarla en forma inmediata.

CLAUSURA DEL ACTO ELECTORAL

Las elecciones terminaran a las 18.00 horas, momento en el que se cerraran las puertas del
establecimiento, pero se continuara recibiendo el voto de todos los electores que se
encuentran dentro del mismo. Una vez que esto suceda, el presidente contara la cantidad
de electores que votaron y anotard el numero al final del Padron.

El presidente de Mesa es el responsable de realizar las tareas del escrutinio y serd
auxiliado, Unicamente por el Suplente.

Los Fiscales de Mesa, SOLO OBSERVAN el acto, NO DEBEN realizar ninguna tarea del
escrutinio.

El personal técnico informatico sélo podrd asistir al presidente de mesa en cuestiones de
indole técnica con la intermediacién del Delegado de la Justicia Electoral.

ESCRUTINIO Y CIERRE DE MESA

ESCRUTINIO

La autoridad de mesa:
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e Guardard las boletas no utilizadas en el sobre kraft.

e (Contard la cantidad de electores que votaron y anotard la cantidad de electores
resultantes.

e Tachara con boligrafo rojo los electores que no concurrieron a sufragar.
e |niciarad en la maquina el modo “Cierre de Mesa y Escrutinio”.
e Acondicionard el lugar de escrutinio.

e Ubicara la maquina de manera que los Fiscales, a una distancia prudente, puedan
ver la pantalla.

e Abrird laurnay extraera todas las B.U.E.

e Mostrard que la totalidad de las boletas (votos) estdn en la mesa y que no ha
guedado ningun voto dentro de la urna de carton.

e Procederd a su recuento fisico. El nUmero resultante debe coincidir con la cantidad
de votantes consignados en el padrén.

e (lasificard los votos en validos y observados por cuestiones técnicas, distinguiendo
también los que no tienen impresion alguna que seran remitidos como
OBSERVADOS.

e Examinara y separara los sobres de VOTO DE IDENTIDAD IMPUGNADA. Estos seran
elevados a la Junta Electoral Provincial y no se ingresaran en la urna al finalizar el
escrutinio.

PASOS PARA ELCONTEO DE VOTOS:

1. Mostrar a los fiscales que el contador de la maquina de votar esta en cero.
2. Tomar de una boleta a la vez y leer en voz alta el contenido de la misma.
3. Exhibir la boleta a los fiscales.

4. Acercar al lector RFID la boleta desplegada al lector para su contabilizacion
con el texto impreso hacia los fiscales.

5. Verificar la visualizacion del contenido, que debe coincidir con el impreso en
la Boleta Unica Electrdnica.

6. Verificar que en la pantalla de contabilizacion se sumé el voto leido.
7. Mostrar a los fiscales la evolucidon de la sumatoria en la pantalla.

8. Continuar con la siguiente boleta.

VERIFICACION DEL SISTEMA DE CONTABILIZACION DEL ESCRUTINIO:
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El presidente acercara una boleta ya contabilizada al lector RFID y verificard un “sonido de
alerta” con la leyenda “BOLETA REPETIDA”, comprobando la imposibilidad de computarla
nuevamente.

ACTA DE CIERRE DE MESA Y ESCRUTINIO

Finalizada la contabilizacion de votos validos, el presidente procederd a contabilizar e
ingresar “manualmente” los votos de identidad impugnada, recurridos y los observados en
la pantalla de resultados. Luego imprimird el Acta de Cierre de Mesa y Escrutinio con el
resultado de la contabilizacion de boletas ingresadas. Firmardn el acta las Autoridades de
Mesa y Fiscales presentes.

CERTIFICADO DE TRANSMISION DE RESULTADOS:

El certificado de Transmisién de Resultados tiene el doble propdsito de contar con un
respaldo o back-up y poder ser utilizado en la transmision de resultados al centro de
coémputos. Lo suscribiran las autoridades de mesa y fiscales presentes. Se entregara al
Delegado de la Justica designado por el Juzgado quien en presencia de los fiscales,
transmitird los resultados a través de un aplicativo informatico disefiado a tal fin.

CERTIFICADO DE ESCRUTINIO

El Certificado de Escrutinio de mesa es copia del Acta de Cierre de Mesa y Escrutinio
impreso en papel sin chip. Sera entregado a los fiscales presentes que se lo soliciten y se
introducird otro en la urna. Asi finalizard el uso del sistema de votacion.

DEVOLUCION DE LA URNA Y MATERIAL:
Ingresard a la URNA:

1. Las boletas con votos emitidos

2. Un certificado de escrutinio de mesa
3. El padron de mesa del suplente.

4. Sobres con los votos observados

5. Sobres con los votos recurridos

Las autoridades de mesa vy los fiscales suscribiran las fajas de seguridad. Se cerrard la urna
cubriendo la boca, tapa, frente y parte posterior de la misma.

Ingresard en el BOLSIN TRANSPARENTE (no ingresar a la urna ni a la bolsa):
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1. ElActa de Apertura.

2. ElActa de Cierre de Mesa y Escrutinio

3. Un certificado de escrutinio de mesa.

4. Padrdn de mesa de la autoridad titular.

5. Sobre con Voto de Identidad Impugnada.

6. EIDVD con el software de votacién y las credenciales de mesa.

7. Actas complementarias en papel Romani.

Ingresara en el SOBRE KRAFT (sobre rigido de papel madera):

1. Boletas BUE no utilizadas

2. Material electoral sobrante (tijera, lapiceras, regla, etc. NO COLOCAR BASURA).

IMPORTANTE: El Presidente deberd introducir en la bolsa de nylon cristal
del correo la urna fajada y la bolsa kraft SIN EL BOLSIN TRANSPARENTE QUE SE ENTREGA
APARTE AL DELEGADO. Precintard la Bolsa Cristal. Entregard la bolsa y el bolsin
transparente adecuadamente precintados al DELEGADO, bajo debida constancia.

SITUACIONES PARTICULARES

Boleta BUE impresa pero la maquina no lee el chip
Verificard que la boleta esté desplegada. Introducird la boleta en la ranura superior
derecha. Si aun asi no lee el chip, el voto se separard como VOTO OBSERVADO por
imposibilidad de lectura. Lo resolvera la Junta Electoral en el escrutinio definitivo.

Boleta BUE sin impresién
Separara la boleta como VOTO OBSERVADO SIN PASARLO POR EL LECTOR. La boleta no se
pasara por el lector ni por la ranura de la maquina y sera remitida a la Junta Electoral para
su escrutinio definitivo. Confeccionard y completard todos los campos del formulario
respectivo de “VOTO OBSERVADOQ”, suscripto por las autoridades y los fiscales. Este voto
ird dentro de la URNA en el sobre provisto a tal fin. Lo resolvera la Junta Electoral en el
escrutinio definitivo.

Cuestionamiento verbal respecto de la validez o nulidad de un voto por parte de un fiscal.
Debera ser manifestado ANTES de que la Boleta pase por el lector o cuando alguno de los
fiscales presentes cuestione su validez. En ese caso, la autoridad de mesa separard la
boleta. Confeccionard el formulario de VOTO RECURRIDO que debera ser fundamentado

10



Juzgado Electoral
Provincial

por el fiscal y suscripto por las autoridades y los fiscales. Luego se introducira la boleta y el
formulario en el sobre “VOTO RECURRIDO.” Este voto ird dentro de la URNA en el sobre
provisto a tal fin. La ausencia de fundamentaciéon del motivo de recurrido del voto
implicarad que en el escrutinio definitivo se compute para la lista que figura impresa.

Ausencia de una (1) o de ambas Autoridades de Mesa.
En el caso de ausencia de una de las Autoridades de Mesa - en cualquiera de las etapas del
proceso-, pero preponderantemente sobre la apertura, el suplente estd facultado para
reemplazar al titular en caso de que sea éste Ultimo quien esté ausente y viceversa. La
Autoridad de Mesa presente deberd comunicar la situacion al Delegado de la Justicia
Electoral. Si ambas autoridades de mesa estdn ausentes, el Delegado procederd a
comunicar tal situacion la Junta y efectuard una nueva designacion.
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