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® Estimados Lectores

Usted ha sido designado/a para desempefiar una de las
funciones mas importantes en el proceso de eleccion democrética de los
representantes del pueblo, segun las reglas y principios que consagra nuestro
plexo normativo constitucional. Su participacion como Autoridad de Mesa es vital
para garantizar que los comicios se desarrollen de manera justa, transparente y
confiable.

De conformidad con nuestra legislacion, el Presidente de Mesa,
con la asistencia del Suplente, dirige y controla todo el proceso electoral en la
mesa de votacion que se le ha asignado. Tendra a su cargo instalar la urna y
acondicionar el cuarto oscuro. Verificara la identidad de los electores; decidird
sobre la validez o nulidad de los votos emitidos; computara los resultados de la
mesa y, finalmente, llenara y completara la documentacion con la cual se realizara
el escrutinio definitivo, que servird para proclamar a los candidatos electos.

Su esfuerzo en el cumplimiento de la funcién para la que ha sido
designado, gue es irrenunciable -siendo su abandono sancionado con pena de
hasta 1 afo de prision (cfr. art. 128 Ley 165)- en la forma prevista por el Codigo
Electoral Provincial, significara un invaluable aporte para el desarrollo de un
proceso plenamente democratico.

Para muchos electores, que concurrirdn a votar a la mesa en la
que se desempenard, usted serd la cara visible de estas elecciones, y la Justicia
Electoral Provincial cuenta con que pondrd todo su empefio para facilitar el
gjercicio del sufragio de esos ciudadanos y que sus decisiones se ajustaran a las
normas vigentes y seran adoptadas con honestidad, imparcialidad y eficiencia.

Esta guia tiene por objeto transmitirle los principales aspectos
que debe conocer para llevar a cabo su tarea y resolver los problemas que
pudieran surgir durante el desarrollo del acto electoral. Sin embargo, es
fundamental que usted lea los arts. 71 a 104 Ley 165 y concurra a la jornada de
capacitacion donde contard con personal especialmente capacitado para su
formacion.

Le damos una cordial bienvenida a su participacion en esta
eleccion y le agradecemos su importante contribucion en el fortalecimiento
permanente de la reconocida legitimidad de nuestros procesos electorales.

JUNTA ELECTORAL PROVINCIAL
PODER JUDICIAL DE LA PROVINCIA DEL NEUQUEN
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Preparacion del Acto Electoral

Se deberan encontrar en el local donde funcionara la mesa el Presidente, el
Suplente, empleados del Servicio Postal y los integrantes del Comando
Electoral asignados para la custodia, NO MAS ALLA DE LAS 7:45 HORAS
(Art. 79 Ley 165). El Presidente de la Mesa verificara la identidad del
Suplente. Ambos se desempefiaran de acuerdo a las siguientes
instrucciones:

e Se verificara la identidad de los Fiscales de Mesa acreditados por las
distintas agrupaciones politicas. Dichos
Fiscales no son autoridades de mesa,
sino que son representantes de las
agrupaciones politicas que velan por el buen
desarrollo de la eleccion en general y por los
intereses partidarios en particular. Aquellos
que no se encontraren presentes al momento
de la apertura del acto, seran reconocidos al
tiempo que lleguen sin retrotraer ninguna
de las operaciones. No se permitira la
actuacion de mas de UN FISCAL por partido
politico o alianza a excepcidn de las actividades del Fiscal General.

e Se recibira bajo firma: la Urna, utiles, formularios varios,
boletas oficializadas, sobres y papeleria en general. Se debe preparar la
Mesa Receptora de Votos en un lugar de facil acceso e identificandola con
su numero. Sobre ella se depositara la Urna, la cual deberd armarse
utilizando las fajas autoadhesivas provistas por la Junta Electoral. Cercano a
éste se habilitara el recinto que se utilizard como Cuarto Oscuro.

e El fajado de la urna electoral se debera hacer en presencia del
Suplente de la mesa y los sefiores Fiscales presentes, que deberan firmar la
misma.- Se depositard en la mesa un ejemplar del
Padron para el Presidente y uno para el Suplente,
acompanados por el Acta de Apertura y Clausura de
los comicios.

e El Presidente y el Suplente, podran alternarse en
el desempefio de sus funciones de comun acuerdo,
asentando en el acta complementaria la hora que toman
y dejan el cargo.

Dibujos: Marcos Carlos Villagran
m.c.villagran@hotmail.com
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Preparacion del Acto Electoral

Verifique el CUARTO OSCURO. Tenga en cuenta que
sélo debe tener una puerta de acceso, las demas
deben estar clausuradas con fajas de seguridad.
Cubrir las ventanas en caso que estas no garanticen el
secreto del voto. Controle que no existan cajones o
muebles en los que se puedan ocultar boletas, en su
caso, deben ser precintados. No se admitiran dentro
del CUARTO OSCURO carteles, inscripciones,
insignias, indicaciones o imagenes que impliquen una
sugerencia a la voluntad del elector.

Ordene las BOLETAS en el cuarto oscuro de acuerdo al orden numérico
asignado a cada partido politico o alianza,
confrontandolas con los modelos remitidos por
la Junta Electoral Provincial. Su distribucidn
debe hacerse de menor a mayor y de izquierda
a derecha. La falta de boletas, no es
impedimento para dar comienzo a la
eleccion, ni motivo para suspenderla. En
caso de falta de boletas y hasta tanto el Fiscal
aporte las boletas correspondientes, debera
dejar asentado esa circunstancia en el Acta
Complementaria y continuar el comicio con

normalidad.

CIRCUITD: 1

, ) MESA: 1
Coloque una de las Caratulas de Urna (formulario MASCULINA

con identificacion del nimero de mesa, sexo, circuito,
etc.) en la puerta del Cuarto Oscuro y otra en la
mesa.-
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A las 8 horas declare

Apertura del Acto Electoral

abierto el acto electoral y complete el ACTA DE
APERTURA DEL COMICIO, llenando los claros
del acta y firmela conjuntamente con el suplente y
los fiscales presentes. En caso de ausencia de los
Fiscales o de que alguno se negara a firmar, deje
constancia en el Acta de Apertura haciéndola
testificar por dos electores que firmaran después
de usted.
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Emision del sufragio

Los primeros en votar en la Mesa en la que acttan son Usted, su Suplente y
0S Flscales siempre que éstos ultlmos polean la certificacién firmada por

artidaria, esempenaran su unC|on n Ia

esa asignada pero deberan sufragar en la

SUERANEXDL.

empadronados.

TODOS LOS CIUDADANOS QUE FIGUREN
EN EL PADRON PUEDEN VOTAR. Los ciudadanos que figuren en el registro
electoral TACHADOS CON UNA LINEA ROJA (linea firmada por el
Secretario Electoral) NO PUEDEN VOTAR.

Debe VERIFICAR LA IDENTIDAD DE LOS ELECTORES quienes deben
exhibir su documento unico de identidad (DNI, LE y LC.). Los datos del
Padrén (Nombre, Numero de Documento,
Clase, Domicilio, etc.) deben coincidir con los
del documento presentado. Se debera permitir
el sufragio de los electores que registren en el
| padron diferencias en algin numero del
| 3;4 2 | _ 4/ documento o una letra del apellido o nombre;
i siempre y cuando el resto de los datos
R P 4 coincidan. Recuerde que el elector podra
R gy - 1 votar si presenta un ejemplar de
L ™ : Documento posterior al que figura en el
Padron y no podra hacerlo con un ejemplar anterior. En el caso de
DNI con denominacion “EJEMPLAR A”, “EJEMPLAR B”, ETC,,
reemplazan automaticamente A TODAS las denominaciones DNI
ORIGINAL, DUPLICADO, ETC.
Los electores extranjeros deberdn presentarse con libreta de

empadronamiento donde se registrara la emision del sufragio, con mas DNI
y/o una identificacién personal.
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Emision del Sufragio

Comprobada la identidad del Elector, usted debera seguir los siguientes
pasos:

El Elector no debe ingresar al cuarto oscuro con carteras,
bolsos o mochilas que puedan utilizarse para ocultar
boletas.

votante previa firma suya. Contra la entrega del sobre
usted debe retener el documento civico del elector.
Invite al Elector a pasar al cuarto oscuro para que elija |
su opcion electoral. Pasado un tiempo prudencial si el |z
Elector no sale, golpee la puerta (como respeto al resto F':'—Jl
de la fila) a fin de que concluya en el menor tiempo posible

Observe que el Elector introduzca el mismo sobre
que le fue entregado en la Urna.

Anote en el padrdn, en la columna respectiva,
la palabra VOTO.

Despuéspem plete
civico

. la constg naM"}ﬂ]E!ﬂmm ivi

. del Electpr haj firma
y sello. §i e talidadjde las
caS|IIas raﬁfﬁ WE&% heto utilice
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Emision del Sufragio

IMPUGNACION DEL VOTO

Si la Autoridad de Mesa o algun Fiscal de la Mesa tiene razones para creer
que el Elector ha falseado su identidad -es decir, que no es el titular del
documento que exhibe-, puede impugnar su voto. En tal caso, siempre se
admite el voto pero se procedera a completar los claros del Formulario para
Voto Impugnado y el Sobre para Voto Impugnado, colocando el formulario
dentro de este sobre y entregandoselo junto con el sobre de votacion
comun donde introducird su preferencia para luego ponerlo dentro del
sobre especial. El Elector no podra retirar del sobre el formulario vy, si lo
hiciere, se presumira la veracidad de la impugnacién. El sobre con el Voto
Impugnado debe colocarse en la urna junto con el resto de los votos, pero
no sera abierto en el escrutinio de Mesa. Oportunamente, la Junta Electoral
Provincial decidira sobre su validez o nulidad. (Ver. Art. 89° y 90° Ley 165)

ELECTORES CON MOVILIDAD REDUCIDA

Ud. debe acompafarlos hasta el cuarto oscuro y
colaborar con el Ciudadano en la medida que lo
requiera. En caso que la Mesa esté ubicada en lugar
de dificil acceso, usted debera trasladar la urna a
planta baja, utilizando un Cuarto Oscuro de una
Mesa existente 0 que se arme al efecto. Recuerde
que, de existir otra opcion, debe evitar que la urna
traspase la puerta de acceso del establecimiento.

ELECTORES NO VIDENTES

Debe acompaharlos al Cuarto Oscuro, junto con los
Fiscales que quieran hacerlo, retirarse cuando el
ciudadano haya comprobado la ubicacion de las
distintas boletas y quede en condiciones de practicar
a solas la elecciébn de la suya. Recuerde que el
secreto del voto es obligatorio durante todo el
desarrollo del acto electoral.
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Clausura del Acto Electoral

A las 18.00 horas se dispondra el cierre de la puerta de acceso al
establecimiento, permitiendo votar a los ciu-
dadanos que se encuentren esperando para
emitir su voto.

Cuando termine de votar el ultimo elector de la
fila, tiene que tachar en el padrén los nombres de
los Ciudadanos que no hayan votado y asentar el
nuimero de los que SI votaron al pie del Padrén y
en el Acta de Escrutinio Provisorio (al reverso del
Acta de Apertura y Clausura del Comicio).-
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Escrutinio Provisional de la Mesa

Acto seguido guarde las boletas que no fueron utilizadas,
unidas por bandas elasticas y separandolas del material de la Urna. Luego
abra la Urna y cuente los sobres, asentando en el Acta de Escrutinio
Provisorio el nimero obtenido (“Cantidad de Sobres en la Urna”) y la
diferencia (si hubiera) con el nimero de ciudadanos que han votado.
Recuerde separar los sobres de VOTOS IMPUGNADOS, no los abra
ya que estos sdlo son escrutados por la Junta Electoral Provincial.

Extraiga las boletas de los sobres vy -
CLASIFIQUELOS EN VALIDOS, BLANCOS, {{,}bﬁ
NULOS Y RECURRIDOS, consignandolos en la /\;;ﬂ 1’41, Y4
pizarra. La clasificacion la encontrara en las paginas | 't" 2 ""1 Iy U |
de ésta Guia (ver Clases de Votos). T J 1 /

Para el computo de los votos en blanco debe: _

1) contarlos en el momento en que se abre
cada sobre o,

2) determinarse como resultado de restar al total de sobres en la Urna los
votos: validos, nulos, recurridos e impugnados.

DILIGENCIAS FINALES:
Luego de que todos los votos fueron clasificados y sumados, debe llenar la
siguiente documentacion:

1. Acta de Escrutinio Provisorio

2. Acta de Clausura del Comicio

3. Telegrama de Presidente de Mesa (en 3 copias: original, duplicado y
triplicado)

4. Certificados de Escrutinio Provisorio (para Fiscales)

IMPORTANTE:
Debe entregar al Empleado del Correo todo el material electoral organizado
previamente. (ver flujograma de pagina 13 a 15)
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Clases de Votos

VOTO VALIDO

Es el regularmente emitido, ya sea a favor de una agrupacion determinada
o en blanco. Un voto es valido cuando:

1. Es emitido mediante boleta oficializada.

2. Habiendo en la boleta tachaduras de candidatos, agregados o
sustituciones, el cabezal de la boleta (donde aparece consignado el
nombre del partido politico o alianza, y la categoria de candidatos)
se encuentre intacto.

Partido Partido
Gris Gris
Concejales Concejales
TITULARE TITULARE
S S

Juan Riva
1- Mario 1~Marie
Roca 2- Reea  2-

3. En un sobre aparezcan dos o mas boletas oficializadas que
corresponden al mismo partido politico o alianza, y categoria de
candidatos. En ese caso, sOlo se computarda una de ellas,
destruyéndose las restantes.

4. Es emitido mediante boleta oficializada que estuviera parcialmente
destruida, siempre que contenga el nombre completo del partido
politico o alianza, y la categoria de candidatos.
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Clases de Votos

VOTO EN BLANCO

Es un voto valido que no expresa preferencia por ninguna agrupacion
politica y debe anotarse la cantidad de estos en un casillero por separado.
Un voto es considerado en blanco cuando:

1. El sobre esté vacio o contenga un trozo de papel de cualquier color
sin inscripcion alguna. En este caso, se considerara Voto en Blanco
para TODAS las Categorias de cargos.

2. En el sobre faltase un cuerpo de boleta correspondiente a una
categoria. En este caso, se considerara Voto en Blanco SOLO para
esa categoria. Por ejemplo, si se eligen Gobernador y Diputados
Provinciales, si faltase la boleta de Diputados, se contara voto blanco
para esta categoria solamente.

VOTO NULO

Es un voto invalido cuando:

1. Se emite mediante una boleta no oficializada. Ante cualquier duda
consulte las boletas oficializadas que le remitié la Junta
Electoral.

2. Se emite en papel de color con inscripciones o imagenes de cualquier
tipo.

3. En el sobre junto con la boleta electoral se hayan incluido objetos
extrafos a ella (estampitas, monedas, etc.).

4. Se emite mediante boleta oficializada que contiene inscripciones y/o
leyendas de cualquier tipo.

5. Se emite mediante boleta oficializada que por destruccion parcial,
defecto o tachaduras no contenga por lo menos sin rotura o
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tachadura el nombre del partido
politico @ o0 alianza, y la categoria de candidatos
a elegir.

G 7]

Partido
Gris

Concejales es
TITULARE TITULARE
S s

1- Mario 1- Mario
Roca 2- Roca 2-

6. Si se incluyen dos boletas de distinto partido politico o alianza con
diferentes candidatos.

c
Partido PARTIDO
Gris éZUL.
Concejales oncejales
TITULARE TITULARE
S S

1- Mario ;I:'Carla .

VOTO RECURRIDO

Es aquél cuya validez o nulidad sea cuestionada por uno o mas Fiscales
Partidarios. En este caso se procede de la siguiente manera:

1. El Fiscal debera fundamentar su pedido con “expresidon concreta de
la causa”.

2. Los motivos se asentaran sumariamente en un volante especial
provisto por la Junta Electoral, que debera ser firmado por el o los
Fiscales recurrentes, consignando a su vez su nombre y apellido,
numero de documento civico, domicilio y partido politico o alianza al
que pertenece.

3. Dicho volante se adjuntara al voto y sobre respectivo.
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Flujograma

Debera entregar al Empleado del Correo:

TELEGRAMA DE PRESIDENTE DE MESA (Original)

TELEGHAMS CE PRESIOERTE CE MEEA
BLECC N DM CUSCRALET UM CIFAL DAS D MU LN
i ]

T e Ay i 1500
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O Flujograma

Debera entregar al Empleado de Correo:

URNA

E ‘
§

i
|

Dentro de la URNA debe colocar:
1) BOLETAS COMPUTADAS unidas con bandas elasticas

2) Sobres de los VOTOS COMPUTADOS unidos con bandas elasticas
3) Sobre de DEVOLUCION DE ACTAS conteniendo:

a. Padrones utilizados
b. Actas Confeccionadas (Apertura y Clausura, Escrutinio Provisorio y
Telegrama de Presidente de mesa duplicado, Actas Complementarias)

¢. Sobres con Votos Recurridos e Impugnados

Luego debe cerrar la Urna con la FAJA DE SEGURIDAD que sera firmada por
el Presidente, el Suplente y los fiscales que asi lo deseen.
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@, Flujograma

Debera entregar al Empleado de Correo:

SOBRE CRASH

MESA: 1
MASCULINA

Dentro del sobre marrén de papel madera rectangular debe
guardar:

1) Los SOBRES y BOLETAS sin utilizar
2) PAPELERIA SOBRANTE
3) UTILES SOBRANTES y sobre conteniendo SELLO; en la bolsa

plastica que le fue entregada
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@ Flujograma

Debera entregar a los Fiscales el Certificado de Escrutinio:

CERTIACADD DE ESCRUTIHIO PROVISORID
BLECCH M COSCRLALET WM I DAS DN ML AN
Eir v S0

Th s i i T3

FoTOR A
BRI N AT § ALLNREAY COHCRUAL BN ELHICFUL B

17+ RAATIOD SUMAHINTE
TERTEE TR T T

[0 FTIOR 0 1. Co DALARAATI BTIAL T AR

e RO e AR B, CRRCBATT

131 - B A M T T FOPULS WG

10 - P T o, GO

T T T PR LA TN T T T HEC oy

198 - LR T4 1008 LIS L

ERC T

T IR PR LTt

T~ ST FOH HEGSEH

I - DETA CLTALe,

T THE

ET

e Faia ke

faerE

TR 1T T

Debera conservar el Telegrama de Presidente de Mesa Triplicado
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® Preguntas Frecuentes

éPuede declararse abierto el acto electoral si una de las autoridades de
mesa no se ha hecho presente?
Si, dejando constancia escrita de tal circunstancia.

ZQueé sucede si los fiscales partidarios no se presentan oportunamente?
La ausencia de fiscales de las agrupaciones politicas participantes no es
motivo para demorar la apertura del acto electoral, y su incorporacion
posterior no habilita a retrotraer ninguna de las operaciones ya cumplidas.

éComo se acreditan los fiscales ante la autoridad de mesa?

Los fiscales deben presentarse con el poder que los designa como tales,
otorgado bajo la firma de las autoridades directivas del partido, el cual
contendra el nombre y apellido completo, nimero de documento civico y
firma.

élas Autoridades de Mesa pueden votar en la Mesa donde ejercen
funciones cuando no estan empadronados en ella? Y los Fiscales
Partidarios?

Los presidentes y jsuplentes a quienes les corresponda

tar en una mesa

distinta a aquella ¢n la u denjhacerlo en la que

tienen a su cargo, |dej ue gertenecen. Deben

agregarse en el P4ddrén indicando Nombre y Apellido, NUmero de DNI. Los

fiscales partidarioq pued lg que dctdan, aungue no

estén inscriptos €n eﬂy ER ;NERntiIeacié emitida por las
ctoral Provincia

Autoridades de la Junia Fle

éQué debe hacer la autoridad de mesa si entre el material electoral
faltase alguno de los (tiles necesarios o si se agotara durante la
Jjornada?

En tal caso, debera pedir el elemento faltante a las mesas vecinas y de ser
preciso, solicitar a la Junta Electoral Provincial, por intermedio de la via mas
rapida disponible (por ej.: al personal presente en el establecimiento,
personal de custodia o teléfono).

ZComo se disponen la boletas de sufragio en el cuarto oscuro?
Deben colocarse siguiendo el orden numérico de las agrupaciones politicas,
poniendo en primer lugar la correspondiente al nimero mas bajo y luego
las demas, en forma ascendente.

Las boletas no deben colocarse todas en una primera oportunidad sino en
forma gradual.

IMPORTANTE: Los modelos de boletas oficializados (con sello de la Junta
Electoral Provincial) solo tienen por objeto controlar la legalidad de los que
remite la Junta Electoral o entregan los partidos politicos y no deben ser
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colocados en el cuarto oscuro ni utilizados para votar. Son los Fiscales
Partidarios los responsables de reponer las boletas de su agrupacion
politica.

éPuede votar el elector con un ejemplar de documento diferente al que
figura en el Padron?

Cuando el Elector exhiba un documento civico igual o posterior al que
consta en el Padrén puede votar. Por ejemplo, si en el Padrén figura LC
(Libreta Civica) y el Elector se presenta con su DNI; si figura Duplicado y se
presenta con Triplicado o si figura Triplicado y se presenta con “Ejemplar A”
(el ejemplar clasificado con letras es posterior a todos los otros
ejemplares). No puede votar el elector que presente un documento anterior
al que figura en el Padron. Ejemplo: si figura DNI y se presenta con LE; o si
figura con DNI “Ejemplar A” y se presenta con DNI Triplicado.

éla constancia de extravio o en tramite del documento, es un
instrumento valido para votar?

No, unicamente el Documento Civico (LC, LE o DNI) es valido para emitir
el voto.

éPuede interrumpirse el desarrollo del acto electoral?

Los comicios no pueden ser interrumpidos, y en caso de serlo por fuerza
mayor se expresara en acta separada el tiempo que haya durado la inte-
rrupcion y su causa.

El Presidente de la Mesa debe verificar que existan en todo momento
suficientes ejemplares de las boletas de todos los partidos, y no admitira
otras que las aprobadas por la Junta Electoral Provincial.

éLa falta de boletas de alguna agrupacion politica es razon para impedir
la apertura del acto electoral o para interrumpirlo?

No. Lo que debe hacer la autoridad de mesa es solicitar al fiscal de la
agrupacion politica de que se trate que provea las boletas faltantes y dejar
constancia en el acta y continuar el comicio con normalidad, firmando las
Autoridades y Fiscales presentes.

Puede votar un Elector registrado en el padron, que posee una diferencia
en un numero y/o alguna letra del nombre/apellido respecto de lo que
consta en su documento?

Si, siempre que la diferencia corresponda a algun nimero del documento o
una letra del apellido o nombre, siempre y cuando el resto de los datos
coincida, para lo cual la Autoridad de Mesa podra interrogar al respecto.-

Se puede firmar los sobres con lapicera de distinto color?
Si, siempre que exista continuidad en su utilizacion.
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‘ AN EXO | - Manual de Capacitacion

En el siguiente Anexo se incorporan las modificaciones, y/o

actualizaciones a la Ley Electoral vigente, correspondientes a las
siguientes paginas:
PAGINA 6:

MODIFICADO POR: Los primeros en votar en la Mesa en la que actian

son Usted y su Suplente. Los fiscales que posean la autorizacion
partidaria, desempefaran su funcion en la mesa asignada pero
deberan sufragar en la mesa que le corresponda conforme el
registro. Los Fiscales y las Fuerzas de Seguridad votaran SOLO en

las mesas en las que estén empadronados.
PAGINA 7:

MODIFICADO POR: Después que el elector emita su voto, firme la

constancia de voto adjunta a los padrones electorales y se la

entrega al elector como certificado de su emision.
PAGINA 16:

> Lo tachado NO VALE
PAGINA 18:

"¢Las Autoridades de Mesa pueden votar en la Mesa donde ejercen funciones
cuando no estan empadronados en ella? Y los Fiscales Partidarios?”

MobpIFICADO PoR: Los presidentes y suplentes a quienes les

corresponda votar en una mesa distinta a aquella en la que
ejercen sus funciones pueden hacerlo en la que tienen a su
cargo, dejando constancia de la mesa a que pertenecen. Deben
agregarse en el Padron indicando Nombre, Apellido y Nimero
de DNI. Los fiscales partidarios SOLO pueden votar en la mesa

en la que estan registrados.

-Modificaciones a Junio 2013-
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