3 do agrupamiento Programa

Módulo 1. Organización del Ministerio Público Fiscal y Poder Judicial
1. La estructura y organización del Ministerio Público Fiscal. 

2. Ubicación y funciones del MPF. Principios que rigen su actuación. Órganos que lo componen.

3. Organización judicial. Derechos y deberes del personal judicial. Régimen disciplinario. Reglamento de justicia.

4. Procedimientos ante situaciones de emergencia.

Módulo 2. Herramientas de apoyo para el trabajo del Ministerio Público Fiscal.

1. Organización. Concepto. Nuevos modelos de organización.

2. Gestión pública. Concepto.

3. Calidad. Concepto

4. Cultura organizacional. Concepto

5. Dirección estratégica. Importancia

6. Procesos. Procesos principales y de apoyo. Objetivos. Metas. Indicadores. Procedimiento. Los procesos principales y los procesos de apoyo en el MPF. 

7. Comunicación y trabajo en equipo. Liderazgo. 
Módulo 3. Módulo específico de Fiscalía General.

1. Concepto de Viáticos – Condiciones para el goce del Viático – Gastos que comprende – Solicitud,  aprobación, Autorización de estos –
2. Fondos permanentes, concepto – Autorización y funcionamiento de los mismos –  Tramite de rendición

3. Licencias – Ordinarias y extraordinarias – conceptos, cuando se otorgan y documentación a presentar según el caso. Condiciones para el goce de haberes. Tramitación de pedidos de licencias, Autoridades para la concesión de licencias.

4.  Instrucción General 5/2014 – Objeto y Alcance – Terminología – Desarrollo del procedimiento. 
5. Constitución Provincial:   Título IV Poder Judicial. Art 225-229 y 239-242

6. Ley 1436 - Orgánica del Poder Judicial: arts. 5, 14, 15, 23.
7. Ley 2893 –Ley Orgánica del Ministerio Público Fiscal. Art 1-9

8. Ley 1284: Interesados en el procedimiento; plazos Art 154-162, 
9. Reglamento de compensaciones económicas por cobertura de servicios

de carácter extraordinario.
10. Reglamento para el reintegro de pasajes.

11. Normas reglamentarias para el pago de subrogancias.

12. Reglamento para la ejecución de tareas ajenas al cargo originario, a contraturno, con percepción del suplemento adicional

13. Reglamento de la Justicia de la Provincia de Neuquén. Art. 1, 15-18, 25-30.
BIBLIOGRAFÍA OBLIGATORIA:

Normativa:

· Constitución Nacional. Link al texto
· Constitución de la Provincia de Neuquén. Link al texto
· Ley  Orgánica del Poder Judicial (1436). Link al texto
· Ley Orgánica del Ministerio Público Fiscal (2893). Link al texto
· Resoluciones e instrucciones del MPF. Link al texto
· Ley de Procedimiento Administrativo (1284). Link al texto
· Normativa sobre firma digital. Link a la normativa agrupada
· Maual de Procedimientos ante situaciones de emergencia. Link al texto
· Cajas Chicas y Fondos Permanentes. Link al Texto
· Comisiones Oficiales y Viáticos. Link al texto
· Licencias. Link  al texto
· Instrucción General 5/2014. – Instructivo de registración y cadena de custodio para secuestros.

-     Reglamento de compensaciones económicas por cobertura de servicios

de carácter extraordinarioLink al texto
· Reglamento para el reintegro de pasajes.Link al Texto
· Normas reglamentarias para el pago de subrogancias. Link al texto
· Reglamento para la ejecución de tareas ajenas al cargo originario, a contraturno, con percepción del suplemento adicional. Link al texto
· Reglamento de la Justicia de la Prov. de Neuquén. Link al texto
· Peritos Profesionales Acordada 03. Link al texto
· Ac. 5277 Pto 12
Textos de estudio:

· Trazabilidad del secuestro
· Conceptos básicos de organización y administración
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