TEMARIO EXAMENES

 JUZGADO DE PAZ 

 OFICIAL SUPERIOR DE PRIMERA Y SUS CORRIMIENTOS
UNIDAD 1

ORGANIZACIÓN DEL PODER JUDICIAL DE LA PROVINCIA DEL NEUQUEN

· Constitución Provincial (arts. 225 a 242)

· Reglamento de la Dirección de Justicia de Paz, Mandamientos y Notificaciones
UNIDAD 2

DERECHOS PERSONALES Y GARANTIAS CONSTITUCIONALES

-Constitución provincial (arts. 21 a 36 y 58 a 73)

UNIDAD 3

ORGANIZACIÓN DE LA JUSTICIA DE PAZ DE LA PROVINCIA

· Constitución Provincial (arts. 243 a 248)

· Ley Orgánica de la Justicia de Paz (ley 887 y 2391)

· Jueces de Paz: requisitos, trámite de designación, causales y trámite de remoción.

· Reglamento General y de Procedimiento para la Justicia de Paz y reglamento de Archivo de la Justicia de Paz (Acuerdo Nº 4433 T.S.J.)

UNIDAD 4

COMPETENCIA DE LA JUSTICIA DE PAZ

· Informaciones Sumarias. Requisitos. Trámite.

· Declaraciones Juradas. Requisitos.

· Poderes Apud Acta: qué son. Cuándo pueden ser otorgados ante la Justicia de Paz. Trámite.

· Certificación de firmas: requisitos, trámite.

· Código de Faltas de la Provincia: faltas, sanciones, trámite.

· Cédulas de Notificación. Diligenciamiento.

· Oficios y Exhortos. Diligenciamiento.

· Trámites electorales.

· Leyes 2212 y 2302: cuándo corresponde la intervención de la Justicia de Paz. Trámite.

UNIDAD 5

ORGANIZACIÓN INTERNA DEL JUZGADO DE PAZ

· Mesa de Entradas.

· Registro de Expedientes.

· Libros que debe llevar el Juzgado de Paz.

· El expediente: carátula, foliatura, desglose, incorporación de documentos.

· Archivo: cuándo procede, trámite. 

· Procedimiento ante la Justicia de Paz (arts. 12 a 18 ley 887)

TEMAS DE ORGANIZACIÓN Y GESTION JUDICIAL

1.- Reglas de Superintendencia. 2.- Ley Orgánica. Reglamento para la Justicia

2.- Gestión de Recursos Humanos: Liderazgo. Motivación. Trabajo en Equipo. Capacitación. Comunicación. Delegación efectiva y evaluación de desempeño. Mejora continua. Gestión de Calidad. 

3.- Indicadores de gestión y estadísticas 

Bibliografía Sugerida para los Temas de Organización y Gestión:

· COVEY, Stephen R. Los siete hábitos de la gente altamente efectiva.
· Gestión Judicial. Publicación de la Corte Suprema de Justicia de la Nación, Julio 2008.
· Indicadores y estándares para la mejora de la productividad judicial. Lic. Alfredo Segura.
PROGRAMA DE EXAMEN PARA JUZGADOS DE PAZ

JEFE DE DESPACHO Y SUS CORRIMIENTOS
UNIDAD 1

ORGANIZACIÓN DEL PODER JUDICIAL DE LA PROVINCIA DEL NEUQUEN

· Constitución Provincial (arts. 225 a 242)

UNIDAD 2

ORGANIZACIÓN DE LA JUSTICIA DE PAZ DE LA PROVINCIA

· Constitución Provincial (arts. 243 a 248)

· Ley Orgánica de la Justicia de Paz (ley 887, 2391 y 2898)

· Jueces de Paz: requisitos, trámite de designación, causales y trámite de remoción.

· Reglamento General y de Procedimiento para la Justicia de Paz y reglamento de Archivo de la Justicia de Paz (Acuerdo Nº 4433 T.S.J.)

UNIDAD 3
COMPETENCIA DE LA JUSTICIA DE PAZ

· Informaciones Sumarias. Requisitos. Trámite.

· Declaraciones Juradas. Requisitos.

· Poderes Apud Acta: qué son. Cuándo pueden ser otorgados ante la Justicia de Paz. Trámite.

· Certificación de firmas: requisitos, trámite.

· Código de Faltas de la Provincia: faltas, sanciones, trámite.

· Trámites electorales.

· Leyes 2212 y 2302: cuándo corresponde la intervención de la Justicia de Paz. Trámite.

UNIDAD 4
ORGANIZACIÓN INTERNA DEL JUZGADO DE PAZ

· Mesa de Entradas.

· Registro de Expedientes.

· Libros que debe llevar el Juzgado de Paz.

· El expediente: carátula, foliatura, desglose, incorporación de documentos.

· Archivo: cuándo procede, trámite. 

· Procedimiento ante la Justicia de Paz (arts. 12 a 18 ley 887)
TEMAS DE ORGANIZACIÓN Y GESTION JUDICIAL

1.- Reglas de Superintendencia. 2.- Ley Orgánica. Reglamento para la Justicia

2.- Gestión de Recursos Humanos: Liderazgo. Motivación. Trabajo en Equipo. Capacitación. Comunicación. Delegación efectiva y evaluación de desempeño. Mejora continua. Gestión de Calidad. 

3.- Indicadores de gestión y estadísticas 

Bibliografía Sugerida para los Temas de Organización y Gestión:

· COVEY, Stephen R. Los siete hábitos de la gente altamente efectiva.
· Gestión Judicial. Publicación de la Corte Suprema de Justicia de la Nación, Julio 2008.
· Indicadores y estándares para la mejora de la productividad judicial. Lic. Alfredo Segura.
JUZGADO DE PAZ PROGRAMA DE EXAMEN 

OFICIAL AUXILIAR Y SUS CORRIMIENTOS
UNIDAD 1

ORGANIZACIÓN DEL PODER JUDICIAL DE LA PROVINCIA DEL NEUQUEN

· Constitución Provincial (arts. 225 a 242)

UNIDAD 2
ORGANIZACIÓN DE LA JUSTICIA DE PAZ DE LA PROVINCIA

· Constitución Provincial (arts. 243 a 248)

· Ley Orgánica de la Justicia de Paz (ley 887, 2391 y 2898)

· Jueces de Paz: requisitos, trámite de designación, causales y trámite de remoción.

· Reglamento General y de Procedimiento para la Justicia de Paz y reglamento de Archivo de la Justicia de Paz (Acuerdo Nº 4433 T.S.J.)

UNIDAD 3
COMPETENCIA DE LA JUSTICIA DE PAZ

· Informaciones Sumarias. Requisitos. Trámite.

· Declaraciones Juradas. Requisitos.

· Poderes Apud Acta: qué son. Cuándo pueden ser otorgados ante la Justicia de Paz. Trámite.

· Certificación de firmas: requisitos, trámite.

· Procedimiento ante la Justicia de Paz (arts. 12 a 18 ley 887). 

TEMAS DE ORGANIZACIÓN Y GESTION JUDICIAL

1.- Reglas de Superintendencia. 2.- Ley Orgánica. Reglamento para la Justicia

2.- Gestión de Recursos Humanos: Liderazgo. Motivación. Trabajo en Equipo. Capacitación. Comunicación. Delegación efectiva y evaluación de desempeño. Mejora continua. Gestión de Calidad. 

3.- Indicadores de gestión y estadísticas 

Bibliografía Sugerida para los Temas de Organización y Gestión:

· COVEY, Stephen R. Los siete hábitos de la gente altamente efectiva.
· Gestión Judicial. Publicación de la Corte Suprema de Justicia de la Nación, Julio 2008.
· Indicadores y estándares para la mejora de la productividad judicial. Lic. Alfredo Segura.
