CONCURSO INTERNO CERRADO PARA CUBRIR UN CARGO DE JEFE DE DIVISION  - AÑO 2016
PROGRAMA DE EXAMEN GRUPO I:

1) Administración General y Dirección General de Administración: Estructura y funciones principales. 

2) Ley de Administración Financiera y Control N° 2141: Materia. objetivo.  Principios. Sistemas que conforman la Administración Financiera. Sus órganos rectores: funciones. 
3) Sistema de Control. Estructura de Control Interno y Control Externo: art. 4º y 5º de Ley 2141.  Título V y VI. Rendición de Cuentas del Poder Judicial: Acuerdo Nº 1120 Tribunal de Cuentas: Responsables, Procedimiento y Documentación que lo integra,  Normas legales que la rigen. Plazo de presentación.

4) Sistema de Presupuesto: Capítulo I Ley 2141. Presupuesto del Poder Judicial. Normativa aplicable, presentación y aprobación. Composición: Recursos y gastos: Incisos presupuestario. Fuente Financiera. Formulación, aprobación y ejecución. Reestructura Presupuestaria: concepto. 
5) Sistema de Contabilidad. Capítulo III y IV Ley Nº 2141. Contenido. Registración de gastos: método del devengado. Concepto. Recursos: método de lo percibido. Cuenta General del Ejercicio: concepto y estados que la integran.
6) Liquidación de haberes: Conceptos  que integra el libramiento de Sueldos (LS). Pago de Sueldos (PS). Reglamento de contraturno, compensación económica y subrogancias. Retención 4º categoría Impuesto a las ganancias.
7) Departamento de Gestión y  Logística de Bienes. Relación  con los demás sistemas de la administración financiera. Procedimientos   que se deben aplicar en las operaciones de alta y  baja de bienes inventariables.
8) Sistema de Tesorería: Capítulo V Ley Nº 2141. Movimientos de las Cuentas Corrientes bancarias del Poder Judicial. Registraciones. Conciliaciones. Pagos. Retenciones impositivas: AFIP Y D.P.R. Recursos del Poder Judicial: Coparticipación federal de impuestos: su composición. percepción y control. Tasas Judiciales: concepto, sistemas de  recaudación, procedimientos y normas legales que  regula su determinación y pago.  
9) Sistema de Contrataciones. Reglamento de Contrataciones. Procedimiento de la Licitación. Certificado de cumplimiento fiscal – web. Decreto 1394/14  Contrataciones directas art. 64 punto 2 Ley Nº 2141.
10) Ley N° 1284 de Procedimiento Administrativo: aplicación: ámbito y principios. Concepto y vicios de Acto administrativo. Expedientes, Carátula, foliatura, alcances, cuerpos y anexos. Notificaciones. Plazos. Ley Nº 2801 art. 1. Acuerdo Nº 4905 Punto 8. Acuerdo Extraordinario Nº 4955. 

BIBLIOGRAFÍA BÁSICA

Ley Nº 2141 de Administración Financiera y Control y su reglamentación: Decreto Nº 2758/95 Anexos I y II. 

Ley Nº 1284 de Procedimiento Administrativo. 

Ley Nº 1971 de Autarquía Financiera. 

Ley 23548 Coparticipación Federal de Impuestos
Reglamentos: A.G.- DGA. 

Ley impositiva año 2016
Acuerdo Nº 1120 del Tribunal de Cuentas

CONCURSO INTERNO CERRADO PARA CUBRIR UN CARGO DE JEFE DE DIVISION  - AÑO 2016
PROGRAMA DE EXAMEN PARA: GRUPO II:

1) Administración General y Dirección General de Administración: Estructura y funciones principales. 

2) Ley de Administración Financiera y Control N° 2141: Materia. Objetivos. Principios. Sistemas que conforman la Administración Financiera. Sus órganos rectores: funciones.
3) Sistema de Control. Estructura de Control Interno y Control Externo: art. 4º y 5º.  LAFyC 2141.  Rendición de Cuentas del Poder Judicial: Acuerdo Nº 1120 Tribunal de Cuentas: Responsables- Plazo de presentación.

4) Sistema de Presupuesto: Capítulo I Ley Nº 2141.  Presupuesto del Poder Judicial. Normativa aplicable, presentación y aprobación. Composición: Recursos y gastos: Formulación, aprobación y ejecución. Reestructura Presupuestaria: concepto. 
5) Sistema de Contabilidad. Capítulo III y IV Ley Nº 2141. Contenido. Registración de gastos: método del devengado. Recursos: método de lo percibido. Cuenta General del Ejercicio: Estados Contables que la integran.

6) Liquidación de haberes: Conceptos  que integra el libramiento de Sueldos (LS). Pago de Sueldos (PS). Reglamento de contraturno, compensación económica y subrogancias. 

7) Departamento de Gestión y  Logística de Bienes. Relación  con los demás sistemas de la administración financiera. Procedimientos   que se deben aplicar en las operaciones de alta y  baja de bienes inventariables.
8) Sistema de Tesorería: Capítulo V Ley Nº 2141.  Cuentas Corrientes bancarias del Poder Judicial. Registraciones. Conciliaciones. Pagos. Retenciones impositivas: AFIP Y D.P.R.  Recursos del Poder Judicial: coparticipación federal de impuestos: su composición. percepción y control y recursos propios. 
9) Sistema de Contrataciones: Procedimiento de la Licitación: Niveles de autorización y aprobación, Publicidad, invitaciones, presentación de propuesta, apertura, garantías, preadjudicación.  Contrataciones directas art. 64 punto 2 Ley Nº 2141. Certificado de cumplimiento fiscal – web: Decreto 1394/14. Orden de Compra: concepto y contenido.

10) Ley N° 1284 de Procedimiento Administrativo: aplicación: ámbito y principios. Concepto y vicios  de Acto administrativo. Expedientes, Carátula, foliatura, alcances, cuerpos y anexos. Notificaciones. Plazos.  Notificación. Ley Nº 2801. Acuerdo Nº 4905 Punto 8. Acuerdo Extraordinario Nº 4955 punto 7. 

BIBLIOGRAFÍA BÁSICA

Ley Nº 2141 de Administración Financiera y Control y su reglamentación: Decreto Nº 2758/95 Anexos I y II. 

Ley Nº 1284 de Procedimiento Administrativo. 

Ley Nº 1971 de Autarquía Financiera. 

Ley 23548 Coparticipación Federal de Impuestos
Reglamentos: A.G.- DGA. 

Ley impositiva año 2016
Acuerdo Nº 1120 del Tribunal de Cuentas

CONCURSO INTERNO CERRADO PARA CUBRIR UN CARGO DE JEFE DE DIVISION   - AÑO 2016
PROGRAMA DE EXAMEN PARA: GRUPO III:

1) Administración General y Dirección General de Administración: Estructura. 

2) Ley de Administración Financiera y Control N° 2141: materia. Objetivo. Principios. Sistemas que conforman la Administración Financiera.

3) Sistema de Control. Estructura de Control Interno y Control Externo: art. 4º y 5º.  Ley Nº 2141.  Rendición de Cuentas del Poder Judicial. concepto.  
4) Sistema de Presupuesto: Presupuesto del Poder Judicial. Composición: Recursos y gastos: Formulación, aprobación y ejecución. 
5) Sistema de Contabilidad. Capítulo III y IV Ley Nº 2141. Contenido. Registración de gastos: método del devengado. Recursos: método de lo percibido. 
6) Liquidación de haberes: Liquidación de haberes: Conceptos  que integra el libramiento de Sueldos (LS). 
7) Departamento de Gestión y  Logística de Bienes: Procedimientos   que se deben aplicar en las operaciones de alta y  baja de bienes inventariables.
8) Sistema de Tesorería: Capítulo V Ley Nº 2141. Cuentas Corrientes bancarias del Poder Judicial. Pagos. Retenciones impositivas: AFIP Y D.P.R. Recursos del Poder Judicial: coparticipación federal de impuestos y recursos propios. Disposiciones vigentes en materia de: cajas chicas y fondos permanentes.
9) Sistema de Contrataciones: Procedimiento de la Licitación: Niveles de autorización y aprobación,  publicidad, invitaciones, presentación de propuesta y garantías. Orden de Compra: concepto y contenido.

10) Ley N° 1284 de Procedimiento Administrativo: Expedientes, Carátula, foliatura, alcances, cuerpos y anexos. Notificaciones. Ley Nº 2801 art 1. Acuerdo Nº  4905 Punto 8: Reglamento de la notificación por medios electrónicos. Acuerdo Extraordinario Nº 4955 punto 7. 

BIBLIOGRAFÍA BÁSICA

Ley Nº 2141 de Administración Financiera y Control y su reglamentación: Decreto Nº 2758/95 Anexos I y II. 

Ley Nº 1284 de Procedimiento Administrativo. 

Ley Nº 1971 de Autarquía Financiera. 

Acuerdo Nº 1120 del Tribunal de Cuentas

Reglamentos: AG- DGA- Fondos Permanentes y Caja Chica. 
