
A partir de hoy, se encuentra vigente la nueva funcionalidad de SISCOM, que permite cargar la constancia de 

diligenciamiento en el OFICIO librado.   

Aplica a OFICIOS A DILIGENCIAR POR ABOGADOS y a OFICIOS DEL 400 

Una vez cargado, el sistema va a generar en dextra una providencia automática que dice “Se agrega constancia 

de diligenciamiento”  

El mecanismo para cargar la constancia es la siguiente: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

El sistema le va a dar esta opción: Acá observen que está identificado el número del oficio, respecto del que 

usted está cargando la constancia de diligenciamiento.  

 

 

 

 

 

 

Usted puede sacar una foto con su teléfono o una camarita web de su computadora, y subirla en el momento. 

O como se verá a continuación, seleccionar un archivo, que puede ser imagen o PDF. 

El OFICIO debe estar en estado FIRMADO.  

Ese estado, es el que permite que se 

habiliten las opciones al hacer “click” en los 

tres puntitos que están al lado. 

Cuando se hace “click” en los tres puntitos, 

van a aparecer las opciones:  

La opción a utilizar en el OFICIO es 

“Agregar constancia de diligenciamiento” 

Coloca la Fecha y hora en 

que fue realizada la 

entrega del oficio (que 

coincida con su ejemplar) 

o la fecha en que envió el 

mail si fue por ese medio.  
Hace “click” donde dice 

“subir tomar foto”  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En esta opción (la primera que 

le brinda), está la posibilidad 

de tomar una foto en ese 

momento.  

Si quiere subir un archivo 

existente hace “click” en la 

opción “cambiar a subir foto” 

Alli el sistema le va a 

permitir seleccionar el 

documento PDF que 

usted quiera subir.  

Si desea cargar un archivo 

PDF, hace click en el 

botón que dice “imagen” 

y se HABILITA  la 

posibilidad de cargar un 

PDF 

Se recomienda 

guardar los oficios que 

luego va a subir, 

identificándolos con el 

número del oficio cuya 

diligencia acredita. A 

fin de disminuir la 

posibilidad de errores.  

 

Estando aquí, tambien puede cambiar a 

la opción de “TOMAR FOTO” 

Y antes de “aceptar” puede “quitar el 

archivo si detecta que no es el correcto 



 

 

 

 

 

Luego ACEPTA la carga. Y el sistema le vuelve a preguntar si esta seguro. Y recién allí queda grabado y 

guardado el documento que usted cargó.  


